PREFEITURA MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL
Estado de Mato Grosso do Sul

DECRETO N° 3.559, DE 05 DE OUTUBRO DE 2021.

“Disp0e sobre as Normas
Relativas ao Encerramento da
Execucéo Orcamentaria,
Financeira, Patrimonial e a
Elaboracéo dos Balangos Gerais
do Municipio;  estabelece
medidas visando contencdo de
despesas no exercicio financeiro
de 2021 e da outras
providencias”.

O Prefeito Municipal de Chapadéo do Sul, Estado de Mato Grosso
do Sul, no uso de suas atribui¢des legais que Ihe confere a Lei Organica do
Municipio e,

CONSIDERANDO as normas gerais de Direito Financeiro da Lei
n°® 4.320/64,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos
administrativos relacionados a licitacdo, execucdo orcamentaria, tesouraria e
patrimonio, cujas formalizaces devem ser, prévia e adequadamente ordenadas,
para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2021, e a elaboracdo dos
balancos gerais,

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Complementar n° 101,
de 4 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), e especialmente, a
necessidade de se estabelecer procedimentos adequados ao levantamento do
Balango Geral, nos termos da legislacéo aplicavel,

CONSIDERANDO as diretrizes de encerramento das
Demonstracdes Contébeis estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional -
STN, dispostas no Manual de Demonstrativos Fiscais — MDF e no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, e os preparativos iniciais
para o exercicio financeiro de 2022,
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CONSIDERANDO a relevancia da matéria, que os procedimentos
pertinentes a tais providéncias devem ser cumpridas de maneira uniforme e
rigorosamente de acordo com os prazos fixados.

DECRETA:

~ SECAO|I
DOS ORGAOS ABRANGIDOS

Art. 1° Os o6rgdos da administracdo direta e indireta do Poder
Executivo e, no que couber, do Poder Legislativo, disciplinardo suas atividades
orcamentarias e financeiras de encerramento em conformidade com as normas
fixadas neste Decreto.

§ 1°. A Camara Municipal, as Fundagdes e as Autarquias enviarao
até o dia 10 (dez) de cada més, os dados contabeis eletrdnicos (Matriz de Saldos
Contébeis) e as demonstracdes da execucdo orcamentaria do més anterior para
fins de integracdo a contabilidade geral do municipio de forma a atender as
exigéncias dos artigos 52, 53 e 54 da Lei Complementar Federal n® 101/2000,
conforme disposto no 82° do art. 13 da Lei n°® 1.249, de 08 de julho de 2020.

8 2°. A Cémara Municipal, as Fundacbes e as Autarquias
encaminhardo a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, até o quinto
dia util do més de marcgo de 2022, os dados publicados e os arquivos eletrénicos
de remessa ao TCE/MS das Prestacdes de Contas de Gestdo do exercicio
encerrado de 2021, para a incorporacdo na Prestacdo de Contas de Governo,
conforme disposto no art. 69 da Lei n°® 1.274, de 16 de julho de 2021.

SECAO 11
DO ENCERRAMENTO DAS EXECUCOES
ORCAMENTARIAS E FINANCEIRAS

Art. 2°. O encerramento da execucdo orcamentaria, financeira e
contabil do exercicio financeiro deverd observar os preceitos constantes deste
Decreto, sem prejuizo do principio da anualidade do or¢camento, previsto no art.
2° da Lei Federal n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964, e do regime de competéncia
determinado pelo art. 50, inciso 11, da lei Complementar Federal n°® 101, de 04 de
maio de 2000.

Art. 3°. A abertura de processos licitatorios para compras, servicos

e execucdo de obra, consignados no orcamento vigente (2021), com recursos de
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tributos e transferéncias constitucionais, encerrar-se-a no dia 30 de novembro de
2021, exceto as necessarias ao atendimento aos indices constitucionais e as
oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de convénios.

Paragrafo unico. Os pedidos dos processos licitatérios descrito no
caput deste artigo, deverao ser realizados e/ou adquiridos até o dia 08 de dezembro
de 2021, exceto se necessario ao atendimento dos indices constitucionais e as
oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de convénios.

Art. 4°. Para a observancia do regime de competéncia da despesa,
somente deverdo ser empenhadas e contabilizadas no exercicio financeiro as
parcelas dos contratos, convénios e demais ajustes cujo fato gerador ocorra ateé 31
de dezembro do respectivo exercicio financeiro.

Paragrafo unico. No inicio do exercicio financeiro subsequente,
apos a publicacéo do respectivo or¢camento, deverdo ser realizados os empenhos
dos valores das parcelas remanescentes, cujo fato gerador ocorra até o término do
referido exercicio financeiro.

Art. 5° As compras e servicos referentes aos procedimentos, de
dispensas e licitacdes ja homologadas, deverdo ser adquiridos e/ou realizados ate
o0 dia 08 de dezembro de 2021, ressalvados os casos elencados no Paragrafo unico
do art. 6° com préevia autorizacdo do Prefeito e/ou do Gestor da Secretaria
Municipal de Financas e Planejamento (SEFIP).

8 1°. Os fornecedores deverdo emitir Notas Fiscais e Recibos e
protocolé-las no sistema 1Doc — Chapadéo do Sul (plataforma de comunicagéo e
gestdo documental) no site https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, até o
dia 10 de dezembro de 2021

8§ 2°. Os fiscais dos processos licitatérios (contratos, ata de registro
de preco, dispensa de licitacdo) dos 6rgédos da administracdo direta do Executivo
Municipal, deverdo assegurar o cumprimento destes prazos, assim como, garantir
que a Nota Fiscal / Recibo seja encaminhada até o dia 16 de dezembro de 2021
(até as 23:59 hs) ao Setor de Liquidacdo do Departamento de Contabilidade, com
todos os atestos devidos.

§ 3°. E proibido contrair obrigacdo de despesa que ndo possa ser
cumprida integralmente até 24 de dezembro de 2021, sem que haja
disponibilidade de caixa para seu pagamento, ficando sob a responsabilidade do
Gestor do Orgao solicitante 0 compromisso assim assumido.
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Art. 6°. Os 6rgédos da administracéo direta do Executivo Municipal
deverdo adotar as medidas necessarias para a emissao das notas de EMPENHO
até o dia 10 de dezembro de 2021 e os pagamentos de despesas or¢camentarias e
extraorgcamentéarias até o dia 24 de dezembro de 2021, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Gestor da Secretaria
Municipal de Finangas e Planejamento (SEFIP).

Paragrafo Unico. Constituem excecdes a este artigo:

| - as despesas com pessoal e encargos;

Il - as parcelas de amortizacdo e juros da divida publica;

Il - os debitos feitos em conta corrente bancéria, referentes a
despesas regulamentares;

IV - compromissos resultantes de convénios, Termos de Ajustes ou
transferéncias voluntarias firmadas com outros entes da federacéo;

V - as despesas com saude, educacdo e Fundeb, para aplicacéo de
indices constitucionais;

VI. as despesas para as agOes de combate ao COVID 19 e de
manutencéo da rede de salude publica.

Art. 7°. Ao constatar que por acao ou omissao dos responsaveis por
emitir os pedidos, por realizar a fiscalizacdo do produto/servico e/ou do ordenador
de despesa do 6rgéo, houve o descumprimento dos prazos fixados neste Decreto,
o fato deve ser comunicado ao Gestor da SEFIP, para que seja realizada a
apuracao de ordem funcional, nos termos da legislacdo vigente.

Paragrafo Gnico. E dever de todos os Secretarios (as) Municipais
atuarem de forma responsavel e eficiente, acessando diariamente a plataforma de
tramitacdo e protocolo de documentos (1Doc) para atender a todas as solicitagdes
remetidas, inclusive no periodo de recesso administrativo.

Art. 8° As conciliacBes de todas as contas correntes bancérias
devem ser realizadas, diariamente, principalmente durante os meses de novembro
e dezembro, devendo ser adotadas medidas efetivas para investigacdo e
regularizacdo de eventuais pendéncias.

Art. 9°. Fica estabelecida a data limite de 10 de dezembro de 2021,
para aplicacéo e recolhimento de saldos ndo aplicados de adiantamento financeiro
“Suprimento de Fundo”.

§ 1°. A partir de 10 de dezembro de 2021, ndo haverd liberagéo de
adiantamentos de recursos financeiros de qualquer natureza, salvo 0s casos

excepcionais devidamente autorizados pelo Prefeito.
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§ 2°. Os saldos financeiros ndo recolhidos até o dia 10 de dezembro
de 2021, deverao ser descontados de uma Unica vez da folha salarial de dezembro
do servidor.

8 3°. Os responsaveis por suprimento de fundo terdo até o dia 15 de
dezembro de 2021, para apresentar as respectivas comprovacdes ao Departamento
de Contabilidade, salvo os casos excepcionais devidamente autorizados pelo
Prefeito.

Art. 10. As despesas de diarias de pessoal necessarias para o
periodo de 10 a 31 de dezembro, deverdo ser pagas até o dia 24 de dezembro de
2021, juntando-se posteriormente o respectivo relatorio de viagem.

Art. 11. A partir da sancao deste Decreto ficam obrigados todos os
6rgédos da administracdo direta do Executivo Municipal a reverem semanalmente
os saldos processos licitatérios e de empenhos passiveis de cancelamento,
enviando relatério circunstanciado do fato ao Departamento de Contabilidade a o
Departamento de Licitacdo e Contratos (Secretaria Municipal de Administracéo),
a este justificara o pedido de anulacdo para confeccdo dos termos de supresséo,
anulacdo ou encerramento dos contratos.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Finangcas e
Planejamento diligenciara no sentido de que todas as anula¢es de empenho ou
de saldo de empenhos estejam finalizadas até o dia 17 de dezembro de 2021.

SECAO 111
DO INVENTARIO DE BENS

Art. 12. O Prefeito, por indicacdo da Secretaria de Municipal de
Administracdo, designard comissdes para realizacdo do inventario dos bens
moveis e imdveis a partir do dia 08 de outubro de 2021, devendo a sua concluséao
se dar até o dia 17 de dezembro de 2021, impreterivelmente, para fins de
fechamento do Balango Geral do municipio.

8 1°. Fica o Diretor do Departamento de Patriménio e a Secretéaria
Municipal de Administracdo, encarregados do acompanhamento das atividades
conferéncia e sua conclusao dentro do prazo fixado, sob pena de responsabilidade
administrativa.

8 2°. O levantamento de bens patrimoniais deve ser efetuado em
consonancia com o disposto nos arts.94 a 96 da Lei Federal n° 4.320, de 1964.
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Art. 13. O Departamento de Almoxarifado e de Patrimonio
providenciara o levantamento do inventario fisico de todas as Unidades Gestoras
que estocarem material de consumo, bens madveis, remetendo-o ao Departamento
de Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, até o dia
30 de dezembro de 2021.

Paragrafo unico. Os bens patrimoniais adquiridos ap6s o dia 17
de dezembro de 2021 deverao figurar, analiticamente, em relacdo separada, a qual
devera no fim do inventario ser a ele adicionada.

SECAO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 14. As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas até o final
do exercicio, serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da
disponibilidade financeira de cada 6rgdo, para atender as exigéncias da Lei
complementar 101/2000 e a Lei n°® 10.028 de 19/10/2000.

Paragrafo unico. Considera-se efetivamente liquidadas as
despesas em que o material, bem ou servico tenha sido recebido ou prestado nos
termos do art. 63 da Lei 4.320/64.

Art. 15. As despesas de que trata o0 artigo anterior serdo inscritas
em Restos a Pagar, nos termos abaixo:

| — restos a pagar processados: as empenhadas cujo servico ou
material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante, em
conformidade com o art. 63 da Lei Federal n°® 4.320/64;

Il — restos a pagar ndo processados: aquelas empenhadas cujo
servico esteja sendo prestado ou material contratado esteja em fase de
recebimento, condicionado a verificacdo do direito adquirido pelo credor.

Paragrafo uUnico. Os saldos dos empenhos provenientes de
despesas que ndo serdo concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo ser
anulados antes do téermino do respectivo exercicio financeiro.

Art. 16. Devem ser cancelados:

| — 0 saldo de Restos a Pagar Processados, relativo ao exercicio de
2016, exceto quando decorrente de sentencas judiciais;

Il — os saldos de Restos a Pagar N&o Processados de exercicios
anteriores a 2020, que correspondam a despesa ndo liquidada até a data de

publicacédo deste Decreto.
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Paragrafo Unico. Na ocorréncia de cancelamento de Restos a
Pagar, relativo a crédito liquido e certo, fica assegurado ao credor o direito ao seu
recebimento, hipotese em que a despesa deve ser reempenhada, por ocasido do
reconhecimento da divida, no elemento Despesas de Exercicios Anteriores.

SECAO V
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS

Art. 17. A Assessoria Juridica devera encaminhar ao Departamento
de Contabilidade, até 07 de janeiro de 2022, os seguintes documentos:

| —a declaracédo de quitacéo de precatorios judiciais do exercicio de
2021, preferencialmente emitida pelo Tribunal de Justica do Estado de Mato
Grosso do Sul;

Il — a relacdo atualizada de precatdrios judiciais pertencente ao
Municipio de Chapadao do Sul para o exercicio de 2022.

Paragrafo unico. Os precatdrios judiciais serdo contabilizados nos
termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Pablico (MCASP),
Volume 11l — Procedimentos Contabeis Especificos, especificando:

| — nimero e data do ajuizamento da acéo originaria;

Il — nimero de precatorio;

Il — tipo da causa julgada;

IV — data da autuacéo do precatério;

V — nome do beneficiario;

VI — valor do precatério a ser pago;

VIl — data do transito em julgado; e

VIl — nimero da vara ou comarca de origem.

SECAO VI
DA DIVIDA ATIVA

Art. 18. O setor encarregado do controle da Divida Ativa adotara
providéncia quanto ao crédito a receber registrado no Balanco Patrimonial de
2020 do Municipio, tanto no ambito administrativo como no judicial, dentro do
exercicio financeiro de 2021.

Art. 19. Cabe ao setor responsavel o levantamento real da Divida
Ativa tributaria e ndo tributaria do municipio para fins de ajustes e regularizacao
junto a Prestacdo de Contas de 2021, bem como apresentar relatério dos
procedimentos realizados para recebimento da referida divida ativa.
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Art. 20. Fica o Departamento de Divida Ativa, encarregado de
apresentar ao Departamento de Contabilidade até o dia 07 de janeiro de 2022 o
Relatdrio da Movimentacdo dos Valores Relativos a Divida Ativa do exercicio de
2021, bem como, a Relacdo dos Devedores da Divida Ativa, em arquivo digital,
formato PDF.

§ 1°. Devera ser apresentado no Relatério da Movimentacdo dos
Valores Relativos a Divida Ativa, no minimo:

| — saldo inicial do débitos do exercicio de 2021;

Il — valor dos débitos inscritos em 2021;

I11 — valor de pagamentos / compensacoes;

IV — valor das atualizagGes;

V — valor de cancelamentos/descontos;

VI — valor das isencdes;

VIl — saldo remanescente dos débitos para o exercicio de 2022.

§ 2°. Em atendimento ao disposto nas Resolu¢cdes TCE/MS n° 88,
de 3 de outubro de 2018 e suas atualizacbes, 0 Departamento de Divida Ativa
enviard também o Demonstrativo Sintético das Acdes Desenvolvidas pelo
Municipio para Cobranca da Divida Ativa, Atos Legais e Movimentagdo no
Exercicio (Lei n° 4.320/64, art. 39, art. 102 § 2°e LC n° 101/00, art. 58).

SECAO VII
DOS PROCEDIMENTOS PARA
CONTENCAO DE DESPESAS

Art. 21. Ficam suspensos a partir de 10 de dezembro até o dia 31
de dezembro de 2021

| - quaisquer novos investimentos no Municipio de Chapaddo do
Sul, com excec¢do dos necessarios para o cumprimento dos percentuais minimos
estabelecidos pela Constituicdo Federal nas areas de educacéo e saude e daquelas
obras previamente autorizadas pelo Prefeito Municipal,

Il — novas nomeacdes de servidores efetivos, contratacbes ou
convocacdes, exceto para servidores ja convocados através de edital anterior a
presente data;

I11 — novos afastamentos de servidores para estudos ou cursos, com
onus para 0 Municipio;

IV — novos afastamentos ou cedéncias de servidores, com dnus para
0 Municipio, para orgéos federais, estaduais ou municipais;

V — a concessao de:

a) novas gratificacbes para prestacbes de  servigos

extraordinarios, quando nao autorizados expressamente pelo Prefeito Municipal,
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b) o0 pagamento de horas extras a todo o quadro de servidores
municipais, ressalvados 0s casos prévios e expressamente autorizados em lei e
que 0S servigos por sua prépria natureza, exijam o cumprimento dessas horas
extraordinarias, limitando-se a 60 (sessenta) horas no periodo de 30 (trinta) dias,
conforme estabelecido em lei;

c) novas licencas para tratar de interesses particulares, quando
implicarem em nomeac0des para substituicao;

d) gozo de férias e/ou licencia prémio, quando implicarem em
substituicdes ou convocacoes; e

e) diarias e passagens, sendo concedidas somente em carater
excepcional e autorizadas expressamente pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo Unico. As obras em andamento deverdo ter seus
cronogramas de desembolsos referentes a 2021 ajustados e revistos.

Art. 22. Para o alcance dos objetivos propostos neste Decreto:

| — fica a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento
autorizada a reduzir o saldo das cotas financeiras dos Orgdos e entidades
municipais.

Il — devem os gestores dos 6rgaos e entidades municipais:

a) zelar pelo cumprimento destas medidas;

b) executar as a¢des programadas em sua area de atuacao;

c) manter rigido controle no fornecimento de alimentacdo e
utilizacdo dos veiculos oficiais;

d) acompanhar e controlar a distribuicdo de recursos humanos,
remanejando-os, quando necessario, de uma unidade para outra e;

I11 — fica o gestor da Secretaria Municipal de Educacao notificado,
sob pena de responsabilidade, a acompanhar diariamente o alcance do indice
constitucional com Educacéo, definido no art. 212 da Constituicdo Federal de
1988.

Art. 23. E dever de todos os Secretarios Municipais acompanhar o
cumprimento das disposi¢des contidas no presente Decreto, bem como, adotar as
demais medidas necessarias a sua implementacéo.

SECAO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 24. As situacOes excepcionais de que trata este dispositivo
serdo decididas pelo Prefeito Municipal, ouvidos, previamente, 0s Secretarios
Municipais, nas matérias atinentes as suas respectivas competéncias regimentais.
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Os casos excepcionais serdo autorizados pela Secretaria Municipal de Financgas e
Planejamento.

Art. 25. A partir da publicacdo deste Decreto até a prestacdo de
contas anual do municipio sdo consideradas urgentes e prioritarias as atividades
vinculadas a contabilidade, a apuracéo orcamentaria e ao inventario, em todos 0s
drgdos e entidades da Administracdo Publica Municipal.

Art. 26. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste
Decreto implicard responsabilidade do servidor, da comissdo, do gestor, do
responsavel pela contabilidade ou unidade equivalente e dos demais responsaveis
no ambito de suas areas de competéncia, ensejando apuracao de ordem funcional,
nos termos da legislagéo vigente.

Art. 27. A Secretaria Municipal de Financas e Planejamento
(SEFIP) adotaréa as providéncias que se fizerem necessarias para 0 cumprimento
das disposigOes deste Decreto, decidindo sobre os casos cuja situacdo peculiar
recomendar tratamento diferenciado.

8 1° Fica convocado todos os servidores do Departamento de
Contabilidade, Planejamento e Tesouraria para atuarem na execucdo dos
procedimentos para encerramento, consolidacdo e emissdo dos relatérios de
Prestacdo de Contas Anual do exercicio de 2021.

8 2°. Fica autorizado ao Gestor da SEFIP, convocar servidores de
outros Orgaos para colaborar com as atividades contabeis de encerramento do
exercicio financeiro de 2021.

8 3° Os servidores que atuarem nas atividades contabeis de
encerramento do exercicio de 2021, fica garantido que no periodo de recesso
administrativo a cada turno diario de 08 (oito) horas trabalhadas, sera acrescido
de 50% (cinquenta por cento) para futura compensacao em banco de horas, a ser
utilizado durante o exercicio de 2022, exceto no més de janeiro.

8 4°. Em caso de rescisao trabalhista ocorrido posteriormente, cujo
servidor ndo tenha se aproveitado do banco de horas mencionado no § 3° deste
artigo, ndo tera direito ao acréscimo previsto.

8§ 5° Entre 0s meses de dezembro de 2021 a janeiro de 2022, fica
suspensa a concessao de férias, recesso e licenca prémio aos servidores lotados
nos Departamentos de Contabilidade, Planejamento e Tesouraria, salvo excecdes

a serem autorizadas pelo Gestor da SEFIP.
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Art. 28. Até o dia 10 de dezembro de 2021 o Departamento de
Contabilidade devera solicitar as instituicdes financeiras ou outros credores a
posicdo da divida fundada em 31 de dezembro de 2021 para inscri¢do no balanco
patrimonial.

Paragrafo Unico. Os relatorios deverdo ser apresentados ao
Departamento de Contabilidade até o dia 14 de janeiro de 2022.

Art. 29. As Secretarias Municipais deverdo encaminhar, ao
Departamento de Recursos Humanos da Prefeitura Municipal, impreterivelmente
até o dia 10 de dezembro de 2021, os documentos relacionados a folha de
pagamento, tais como: folha de frequéncia, atestados médicos, justificativas,
diarias, relatérios de plantdo, entre outros.

8§ 1°. O Departamento de Recursos Humanos devera encaminhar a
Secretaria de Financas e Planejamento, até o dia 16 de dezembro de 2021 a folha
de pagamento e encargos sociais da gratificacdo natalina (13° salario).

8§ 2°. O Departamento de Recursos Humanos devera encaminhar a
Secretaria de Financas e Planejamento, até o dia 23 de dezembro de 2021 a folha
de pagamento e encargos sociais do més de dezembro.

Art. 30. As regras previstas neste decreto para realizacdo de
despesas (procedimento licitatério, empenho, liquidacdo e pagamento), ndo se
aplica naquelas necessarias ao combate da pandemia da COVID-19.

Art. 31. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Chapadéo do Sul — MS, 05 de outubro de 2021.

JOAO CARLOS KRUG,
Prefeito Municipal.

- Assinado Digitalmente-

Avenida Seis, 706 — Chapad&o do Sul — MS — 79560-000
CNPJ: 24.651.200/0001-72 — Fone: (67) 3562-5680
www.chapadaodosul.ms.gov.br



