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DECRETO N° 3.331, DE 20 DE JULHO DE 2020.

“Dispoe sobre as Normas Relativas ao Encerramento da Execucdo Orcamentaria,
Financeira, Patrimonial e a Elaboracdo dos Balangos Gerais do Municipio; estabelece
medidas visando contencdo de despesas no exercicio financeiro de 2020 e da outras
providencias”.

O Prefeito Municipal de Chapadao do Sul, Estado de Mato Grosso do Sul, no
uso de suas atribuicGes legais que lhe confere a Lei Organica do Municipio e,

CONSIDERANDO as normas gerais de Direito Financeiro da Lei n°® 4.320/64;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos administrativos
relacionados a licitagdo, execugdo orcamentaria, tesouraria e patrimonio, cujas formalizagoes
devem ser, prévia e adequadamente ordenadas, para fins de encerramento do exercicio
financeiro de 2020, e a elaboracdo dos balangos gerais;

CONSIDERANDO a necessidade de se adequar as normas das finangas publicas
determinadas pela Lei Complementar Federal n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal),
gue dedicou especial atengdo as condutas adotadas pelo gestor publico no Ultimo exercicio de
mandato, estabelecendo limites e regras especificas para o periodo;

CONSIDERANDO a necessidade de se atender as orientacdes de encerramento
e transicdo de mandato em periodo eleitoral, de acordo a Resolugdo TCE/MS n°. 124/2020, de
21 de maio de 2020, e em face ao adiamento das eleicdes municipais, a Resolucao TCE/MS no,
127/2020, de 08 de julho de 2020;

CONSIDERANDO a necessidade de adocdo de procedimentos para controle e
geragdo de informacdes relativas a contratagdo e execucdo da despesa, visando cumprir as
regras de final de mandato, notadamente no que concerne ao artigo 42 da citada Lei
Complementar 101/2000;

CONSIDERANDO as diretrizes de encerramento das Demonstragdes Contabeis
estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN, dispostas no Manual de
Demonstrativos Fiscais - MDF e no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP,
e os preparativos iniciais para o exercicio financeiro de 2021;

CONSIDERANDO o0 Decreto n° 15.391, de 16 de marco de 2020, do Governo
do Estado de Mato Grosso do Sul, que dispde sobre as medidas temporarias a serem adotadas
no ambito da Administracdo Publica do Estado de Mato Grosso do Sul, para prevencdo do
contagio da doenca COVID-19 e enfrentamento da emergéncia de salde publica de importancia
internacional decorrente do coronavirus (SARS-CoV-2), no territério sul-mato-grossense;

CONSIDERANDO o Decreto n°® 3.263, de 1° de abril de 2020, que reconhece,
para os fins do art. 65 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000, a ocorréncia do
estado de calamidade publica, nos termos do art. 67, XXXVIII da Lei Organica do Municipio;

CONSIDERANDO o Decreto Legislativo Estadual n® 637, de 10 de junho de
2020, que reconhece para os fins do art. 65 da Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de
2000, a ocorréncia do estado de calamidade publica, nos termos do art. 67, XXXVIII da Lei
Orgéanica do Municipio;

CONSIDERANDO a relevancia da matéria, que os procedimentos pertinentes a
tais providéncias devem ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com os
prazos fixados;
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DECRETA:

. SECAOI
DOS ORGAOS ABRANGIDOS

Art. 19. Os d6rgaos da administragdo direta e indireta do Poder Executivo e, no
gue couber, do Poder Legislativo, disciplinardo suas atividades orcamentarias e financeiras de
encerramento em conformidade com as normas fixadas neste Decreto.

SECAO II
DO ENCERRAMENTO DAS EXECUCOES ORCAMENTARIAS E FINANCEIRAS

Art. 29, O encerramento da execugdo orgamentaria, financeira e contabil do
exercicio financeiro devera observar os preceitos constantes deste Decreto, sem prejuizo do
principio da anualidade do orgamento, previsto no art. 2° da Lei Federal n® 4.320, de 17 de
marco de 1964, e do regime de competéncia determinado pelo art. 50, inciso II, da lei
Complementar Federal n°® 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 3°. Para a observancia do regime de competéncia da despesa, somente
deverdo ser empenhadas e contabilizadas no exercicio financeiro as parcelas dos contratos,
convénios e demais ajustes cujo fato gerador ocorra até 31 de dezembro do respectivo exercicio
financeiro.

Paragrafo Gnico. No inicio do exercicio financeiro subsequente, apos a
publicacdo do respectivo orcamento, deverdo ser realizados os empenhos dos valores das
parcelas remanescentes, cujo fato gerador ocorra até o término do referido exercicio financeiro.

Art. 4°. Os 6rgdos mencionados no art. 19, para fins de encerramento do
exercicio financeiro de 2020, devem adotar os procedimentos tipicos de analise, conciliagdo e
ajuste das contas que afetam o resultado financeiro, econdmico e patrimonial do Municipio.

Paragrafo Unico. As conciliagbes de todas as contas correntes bancarias devem
ser realizadas, diariamente, principalmente durante os meses de novembro e dezembro
devendo ser adotadas medidas efetivas para investigacdo e regularizacdo de eventuais
pendéncias.

Art. 5°. Os d6rgdos da administragdo deverdo adotar as medidas necessarias
para a emissdo das notas de EMPENHO até o dia 20 de novembro de 2020 e os pagamentos de
despesas orcamentarias e extraorcamentarias até o dia 30 de dezembro de 2020, salvo em
casos excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Secretario (a) Municipal de
Finangas e Planejamento.

Paragrafo Gnico. Constituem excecoes a este artigo:

I - as despesas com pessoal e encargos;

II - as parcelas de amortizacdo e juros da divida publica;

III - os débitos feitos em conta corrente bancdria, referentes a despesas
regulamentares;

IV - compromissos resultantes de convénios, Termos de Ajustes ou
transferéncias voluntarias firmadas com outros entes da federagao;

V - as despesas com salde, educacdo e Fundeb, para aplicacdo de indices
constitucionais;

VI. as despesas para as agdes de combate ao COVID 19 e de manutengao da
rede de salde publica, enquanto permanecer vigente o estado de Calamidade Publica,
sancionada pelo Decreto n° 3.263, de 1° de abril de 2020.

Art. 6°. As COMPRAS e SERVICOS referentes aos procedimentos, de dispensas
e licitagbes ja homologadas, deverdo ser adquiridos e/ou realizados até o dia 20 de novembro
de 2020, ressalvados os casos elencados no Paragrafo Unico do art. 59, com prévia autorizacao
do Prefeito e do Secretéario de Finangas e Planejamento.

§ 1°. Os fornecedores deverao emitir Notas Fiscais e Recibos até o dia 27 de
novembro de 2020 e protocola-las no sistema 1Doc - Chapaddao do Sul (plataforma de
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8§ 29, As despesas liquidadas objetos de contratos com data fixa de pagamento
no més de dezembro de 2020 serdo realizadas, preferencialmente, até 30 de dezembro de
2020, mesmo que o vencimento do contrato ocorra em data posterior.

§ 3°. E proibido contrair obrigacdo de despesa que ndo possa ser cumprida
integralmente até 30 de dezembro de 2020, sem que haja disponibilidade de caixa para seu
pagamento, ficando sob a responsabilidade do Gestor do Orgdo solicitante o compromisso assim
assumido.

Art. 7°. Fica estabelecida a data limite de 04 de dezembro de 2020, para
aplicagcao e recolhimento de saldos ndo aplicados de adiantamento financeiro “Suprimento de
Fundo”.

§ 1°. A partir de 04 de dezembro de 2020, ndo haverd liberacdo de
adiantamentos de recursos financeiros de qualquer natureza, salvo os casos excepcionais
devidamente autorizados pelo Prefeito.

§ 29. Os saldos financeiros ndo recolhidos até o dia 04 de dezembro de 2020,
deverdo ser descontados de uma Unica vez da folha salarial de dezembro do servidor.

Art. 8°. As despesas de diarias de pessoal necessarias para o periodo de 05 a
31 de dezembro, deverdo ser pagas até o dia 18 de dezembro de 2020, juntando-se
posteriormente o respectivo relatério de viagem.

Art. 9°. As unidades orcamentarias terdo até o dia 13 de novembro de 2020
para encaminharem a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento os saldos de empenhos
passiveis de cancelamento e para o Departamento de Licitagdes as justificativas de anulagdo de
empenhos para providéncias dos termos de supressdo, anulagdo ou encerramento dos
contratos.

Paragrafo anico. A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento
diligenciard no sentido de que todas as anulagdes de empenho ou de saldo de empenhos
estejam finalizadas até o dia 18 de dezembro de 2020.

Art. 10. O Prefeito, por indicacdo da Secretaria de Municipal de Administracdo,
designara comissGes para realizacdo do inventario dos bens mdveis e imdveis a partir do dia 03
de agosto de 2020, devendo a sua conclusdo se dar até o dia 30 de novembro de 2020,
impreterivelmente, para fins de fechamento do Balanco Geral do municipio.

Paragrafo Unico. Fica o Diretor do Departamento de Patriméonio e a Secretéria
Municipal de Administracdo, encarregados do acompanhamento das atividades conferéncia e
sua conclusdo dentro do prazo fixado, sob pena de responsabilidade administrativa.

Art. 11. O Departamento de Almoxarifado e de Patrimonio providenciard o
levantamento do inventario fisico de todas as Unidades Gestoras que estocarem material de
consumo, bens moéveis, remetendo-o0 ao Departamento de Contabilidade da Secretaria Municipal
de Finangas e Planejamento, até o dia 30 de novembro de 2020.

8§ 19. Os bens patrimoniais adquiridos apdés o dia 30 de novembro de 2020
deverdo figurar, analiticamente, em relacao separada, a qual devera no fim do inventario ser a
ele adicionada.

8§ 2°. As comissOes de que trata este artigo, deverao, ao final do arrolamento
dos bens, com respectivos valores, por unidade orcamentaria da administracdo direta e fundos
especiais, elaborar os Termos de Verificagao de Bens da Administracdo Direta e dos Fundos que
devem ser compativeis com os valores escriturados na Contabilidade de cada um, até o dia 30
de novembro de 2020.
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§ 39°. A movimentacdo dos materiais de consumo em estoque apds o dia 30 de
novembro de 2020, deverdo figurar em relagdo separada, e de forma consolidada ser
apresentada até o terceiro dia Gtil apds o inicio do préximo exercicio financeiro.
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SECAO III
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 12. As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas até o final do
exercicio, serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da disponibilidade financeira
de cada 6rgdo, para atender as exigéncias da Lei complementar 101/2000 e a Lei n°© 10.028 de
19/10/2000.

Paragrafo Gnico. Considera-se efetivamente liquidadas as despesas em que o
material, bem ou servico tenha sido recebido ou prestado nos termos do art. 63 da Lei
4.320/64.

Art. 13. As despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas em Restos a
Pagar, nos termos abaixo:

I - restos a pagar processados: as empenhadas cujo servico ou material
contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante, em conformidade com o
art. 63 da Lei Federal n°© 4.320/64;

II - restos a pagar nao processados: aquelas empenhadas cujo servico esteja
sendo prestado ou material contratado esteja em fase de recebimento, condicionado a
verificacdo do direito adquirido pelo credor.

8§ 1°. Os saldos dos empenhos provenientes de despesas que nao serao
concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo ser anulados antes do término do respectivo
exercicio financeiro.

§ 2°. O Departamento de Contabilidade providenciard até 11 de dezembro de
2020, o cancelamento dos saldos das contas de Restos a Pagar Nao Processados, relativos aos
exercicios anteriores a 2020, assegurando ao credor, através da emissdo da nota de empenho
no exercicio seguinte de reconhecimento da divida a conta do elemento de despesa “Despesas
de Exercicios Anteriores”.

§ 39, O Saldo de Restos a Pagar Processados inscritos até 31 de dezembro de
2015, e ndo reclamado pelos respectivos credores, serd baixado por prescricio em 31 de
dezembro de 2020, exceto aqueles que tiveram sua prescricdo suspensa por processo judicial.

Art. 14. O empenho da despesa ndo inscrita em Restos a Pagar serda anulado
até 18 de dezembro de 2020.

SEGAO IV
DO CANCELAMENTO DAS DIVIDAS PASSIVAS

Art. 15. Podera o Prefeito efetuar ajustes ou o cancelamento de Dividas
Passivas que prejudiquem o resultado Patrimonial do exercicio financeiro de 2020, devendo ser
esclarecido em Nota Explicativa junto a Prestacdo de Contas do respectivo exercicio.

SECAO V
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS

Art. 16. Faz se necessario que o setor responsavel, através de seu
representante juridico apresente ao final do exercicio financeiro corrente a relacdo nominal dos
precatoérios judiciais pertencente ao seu Municipio de Chapaddo do Sul para contabilizacdo
desses junto a Prestacdo de Contas do exercicio de 2020, nos termos do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), Volume III - Procedimentos Contabeis
Especificos.
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SECAO VI
DA DIVIDA ATIVA

Art. 17. O setor encarregado do controle da Divida Ativa adotara providéncia
guanto ao crédito a receber registrado no Balango Patrimonial de 2019 do Municipio, tanto no
ambito administrativo como no judicial, dentro do exercicio financeiro de 2020.

Art. 18. Cabe ao setor responsavel o levantamento real da Divida Ativa
tributaria e ndo tributaria do municipio para fins de ajustes e regularizacdo junto a Prestacdo de
Contas de 2020, bem como apresentar relatério dos procedimentos realizados para recebimento
da referida divida ativa.

Art. 19. Fica o Departamento de Divida Ativa, encarregado de apresentar ao
Departamento de Contabilidade até o quinto dia Gtil apds o inicio do préximo exercicio financeiro
o relatorio, analitico e sintético, do saldo financeiro dos débitos inscritos em divida ativa do
Municipio em 31/12/2020.

Paragrafo Gnico. Devera ser apresentado no relatério, no minimo:
I - saldo inicial do débitos do exercicio de 2020;

IT - valor dos débitos inscritos em 2020;

ITI - valor de pagamentos;

IV - valor de cancelamentos/descontos;

V - valor das isengoes;

V - saldo remanescente dos débitos para o exercicio de 2021.

. SECAO VII .
DOS CREDITOS A RECEBER REALIZAVEL

Art. 20. Adotar medidas de regularizagdo quanto aos créditos a receber a titulo
de realizavel, podendo haver ajustes, baixas e inscrices, desde que seja esclarecido em Nota
Explicativa junto a Prestacdo de Contas de 2020.

SECAO VIII
DAS LICITACOES

Art. 21. A abertura de processos licitatorios para compras, servigos e execucdo
de obra, consignados no orcamento vigente, com recursos de tributos e transferéncias
constitucionais, encerrar-se-a no dia 20 de novembro de 2020, exceto as necessarias ao
atendimento aos indices constitucionais e as oriundas de transferéncias de recursos decorrentes
de convénios, e fixardo prazos de entrega do material ou da prestagdo de servigos, limitados a
27 de novembro de 2020, aplicando-se também aos casos de dispensa e inexigibilidade de
licitacao.

Paragrafo Unico. A partir desta data, nenhum pedido de compras ou prestagado
de servigos podera ser realizado sem a autorizacdo direta do Prefeito.

SECAO IX ;
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTENGAO DE DESPESAS

Art. 22, Ficam suspensos a partir de 14 de agosto até o dia 31 de dezembro de
2020:

I - quaisquer novos investimentos no Municipio de Chapaddo do Sul, com
excecao dos necessarios para o cumprimento dos percentuais minimos estabelecidos pela
Constituicdo Federal nas areas de educacdo e saude e daquelas obras previamente autorizadas
pelo Prefeito Municipal;

II - novas nomeagdes de servidores efetivos, contratagdes ou convocagoes,
exceto para servidores ja convocados através de edital anterior a presente data;

III - novos afastamentos de servidores para estudos ou cursos, com 6nus para
0 Municipio;

IV - novos afastamentos ou cedéncias de servidores, com 06nus para o
Municipio, para érgdos federais, estaduais ou municipais;

V - a concessao de:
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a) novas gratificacdes para prestacdes de servigos extraordinarios, quando
nao autorizados expressamente pelo Prefeito Municipal;
b) 0 pagamento de horas extras a todo o quadro de servidores municipais,

ressalvados os casos prévios e expressamente autorizados em lei e que os servigos por sua
propria natureza, exijam o cumprimento dessas horas extraordinarias, limitando-se a 60
(sessenta) horas no periodo de 30 (trinta) dias, conforme estabelecido em lei;

C) novas licengas para tratar de interesses particulares, quando implicarem
em nomeacdes para substituicao;

d) gozo de férias-prémio, quando implicarem em substituicGes ou
convocacoes; e

e) diarias e passagens, sendo concedidas somente em carater excepcional

e autorizadas expressamente pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. As obras em andamento deverdo ter seus cronogramas de
desembolsos referentes a 2020 ajustados e revistos.

Art. 23. Além das medidas emergenciais os oOrgdos e entidades da
Administracdo Municipal deverdo observar, permanentemente, os seguintes procedimentos:

I - reduzir ao minimo o uso de equipamentos de ar condicionado e ventiladores;

II - os telefones modveis somente serdo utilizados para uso do servigo, sendo
restrita a ligacao para aparelho celular;

IIT - a impressdao de documentos e suas reproducdes limitar-se-do a
guantidades absolutamente necessarias e,

IV - a utilizagdo de veiculos devera ser otimizada.

Art. 24. Para o alcance dos objetivos propostos neste Decreto:

I - fica a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento autorizada a reduzir o
saldo das cotas financeiras dos 6rgdos e entidades municipais.

IT - devem os dirigentes dos 6rgdos e entidades municipais:

a) zelar pelo cumprimento destas medidas;

b) executar as acGes programadas em sua area de atuagdo;

c) manter rigido controle no fornecimento de alimentacdo e utilizagdo dos
veiculos oficiais;

d) acompanhar e controlar a distribuicao de recursos humanos, remanejando-os,
guando necessario, de uma unidade para outra e;

e) elaborar planilha para previsdo das despesas imprescindiveis, ainda ndo
reservadas, junto ao departamento de contabilidade a manutencdo das agbes e servicos
prestados a populagdo sul chapadense, inclusive reforco de empenho de despesas continuadas e
prorrogacdo de contratos e convénios, compreendendo o periodo de novembro a dezembro do
corrente exercicio, e entrega-la para a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento.

Art. 25. A todos os Secretarios Municipais acompanhar o cumprimento das
disposicoes contidas no presente Decreto, bem como adotar as demais medidas necessarias a
sua implementacao.

SEGAO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26. As situagdes excepcionais de que trata este dispositivo serdo decididas
pelo Prefeito Municipal, ouvidos, previamente, os Secretarios Municipais, nas matérias atinentes
as suas respectivas competéncias regimentais. Os casos excepcionais serdo autorizados pela
Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento.

Art. 27. A partir da publicacdo deste Decreto até a prestacao de contas anual do
municipio sdo consideradas urgentes e prioritarias as atividades vinculadas a contabilidade, a
apuracdo orgamentaria e ao inventario, em todos os 6rgaos e entidades da Administracdo
Pablica Municipal.

Art. 28. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto implicara
responsabilidade do servidor, da comissdo, do gestor, do responsavel pela contabilidade ou
unidade equivalente e dos demais responsaveis no ambito de suas areas de competéncia,
ensejando apuragdo de ordem funcional, nos termos da legislagao vigente.
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Art. 29. A Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento adotara as
providéncias que se fizerem necessarias para o cumprimento das disposicdes deste Decreto,
decidindo sobre os casos cuja situagdo peculiar recomendar tratamento diferenciado.

8§ 19°. Fica autorizado a convocagdo dos servidores do Departamento de
Contabilidade, Planejamento e Tesouraria para carga horaria estendida, com futura
compensagdo em banco de horas, inclusive em pontos facultativos, feriados e no periodo de
recesso administrativo a ser sancionado.

§ 29, Fica autorizado a convocagdo de servidores de outros Orgdos para
colaborar com as atividades contabeis de encerramento do exercicio financeiro de 2020.

8§ 39. Entre os meses de dezembro de 2020 a janeiro de 2021, fica suspensa a
concessdo de férias, recesso e licenga prémio aos servidores lotados nos Departamentos de
Contabilidade, Planejamento e Tesouraria, assim como estdo revogadas as concedidas.

Art. 30. Fica determinada aos Secretarios de cada unidade orgamentaria a
elaboragdo do Relatério de Atividades, a ser entregue até 18 de dezembro de 2020, contendo
acoes, atividades e investimentos realizados ao longo do ano de 2020.

Art. 31. Até o dia 04 de dezembro de 2020 o Departamento de Contabilidade
devera solicitar as instituicdes financeiras ou outros credores a posicdo da divida fundada em 31
de dezembro de 2020 para inscricao no balanco patrimonial.

Paragrafo Unico. Os relatdrios deverdo ser apresentados ao Departamento de
Contabilidade até o quinto dia Util apds o inicio do préximo exercicio financeiro.

Art. 32. Os responsaveis por suprimento de fundo, sob pena de
responsabilidade, na forma da lei, independente do prazo de aplicacdo previsto no ato da
concessdo, deverdo apresentar as respectivas comprovagoes até o dia 04 de dezembro de 2020,
data em que também deverdo recolher os saldos remanescentes porventura existentes,
comprovando-os junto a Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento, ressalvados os casos
relativos a despesas com ambuldncia e ou viagens de servidores a servico do Municipio que ndo
possam ser adiadas.

Art. 33. As Secretarias Municipais deverdo encaminhar, ao Departamento de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal, impreterivelmente até o dia 04 de dezembro de
2020, os documentos relacionados a folha de pagamento, tais como: folha de frequéncia,
atestados médicos, justificativas, diarias, relatorios de plantdo, entre outros.

Paragrafo Unico. A Secretaria Municipal de Administragdo devera encaminhar a
Secretaria de Finangas e Planejamento, até o dia 15 de dezembro de 2020 a folha de
pagamento e encargos sociais do més de dezembro e 130° salario.

Art. 34. As regras previstas neste decreto para realizagdo de despesas
(procedimento licitatério, empenho, liquidacdo e pagamento), ndo se aplica naquelas
necessarias ao combate da pandemia da COVID-19, em decorréncia do estado de Calamidade
Publica.

Art. 35. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Chapadao do Sul - MS, 20 de julho de 2020.

JOAO CARLOS KRUG
Prefeito Municipal
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