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PODER LEGISLATIVO

R
Ssada

i Camara Municipal de Chapadio do Sul

Esradode Mazo Grossodo Sui

PORTARIA N2. 170/2024

Regulamenta o uso sobre a concessao, aplicacao
e prestacdao de contas de suprimentos de fundos
de acordo com a Lei 1.364 de junho de 2023, no
ambito da Camara Municipal de Chapadao do Sul.

Alirio Jose Bacca, o Presidente da Camara Municipal de Chapadao do Sul - MS,
usando das atribuicoes que lhes sao conferidas por Lei, Resolve:

CONSIDERANDO os arts_ 68 e 69 da Lei Federal n°4.320, de 17 marco de 1964, a
qual estatui normas gerais de direito financeiro;

CONSIDERANDO a necessidade de dar agilidade na realizagcdo de despesas que
nao possam se subordinar ao processo normal de comprometimento e liquidacéo,
tendo em vista a urgéncia exigida na manutengcao da Administracao Publica;

CONSIDERANDO a importancia de aprimorar e simplificar o processo de trabalho
institucional inerente a gestao de suprimento de fundos.

RESOLVE:

Art. 12 A concessao, aplicagao e prestagao de contas de suprimentos de fundos, no
ambito da Camara Municipal de Chapadao do Sul, obedecerao as disposi¢coes desta
Portaria, observada a legislacao de regéncia da matéria.

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 22 O Ordenador de Despesas podera autorizar, em casos excepcionais,
pagamento de despesas que nao possam subordinar-se ao processo normal de
aplicagao, mediante concessao de suprimentos de fundos.

Paragrafo unico. E vedada a concessao de suprimentos de fundos para realizagao
de despesas que, por sua natureza, sdo passiveis de planejamento em razdo de
sua previsibilidade, devendo se submeter aos procedimentos normais de aplicagao
consonantes a legislacdao em vigor.
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Art. 32 Sao passiveis de realizagdo por meio de suprimentos de fundos as despesas
previstas no artigo 1° da Lei 1364/2021.

Paragrafo Unico. na concessao de suprimento de fundos para aquisicao de material
de consumo fica condicionada a:

l. inexisténcia temporaria ou eventual no almoxarifado ou depdsito do material a
adquirir; e

Il. impossibilidade, inconveniéncia ou inadequacao econdmica de estocagem do
material.

Art. 4° Em casos excepcionais e devidamente justificados em processo especifico, o
Ordenador de Despesas podera autorizar a aquisigao, por suprimentos de fundos,
aquisicao de material permanente de pequeno vulto, ou daqueles que possam ser
adquiridos pelos e-commerce, os marketplaces.

Art. 52 O suprimento de fundos sera precedido de nota de empenho na dotacao
prépria as despesas a realizar.

CAPITULO Il
DA CONCESSAO

Art. 62. O limite maximo para concessao de cada suprimento de fundos sera aquele
previsto no artigo 4° da Lei Municipal n° 1.364/2023.

Art. 72 O limite maximo para cada despesa individualmente de pequeno vulto sera
de até 30% do valor previsto do inciso |l do art. 75 da Lei Federal 14.133/20121.

§ 1° E vedado o fracionamento da despesa ou do documento comprobatério para
adequacao ao limite da despesa de pequeno vulto.

§ 2° Excepcionalmente e a critério do Ordenador de Despesas, desde que
caracterizada a necessidade em despacho fundamentado, podera ser realizada
despesa de valor superior ao previsto no caput desde artigo, considerando como
limite maximo o estabelecido no art. 6°.

§ 3° As despesas acima 10% do valor previsto do inciso Il do art. 75 da Lei Federal
14.133/20121, devera ser feita pesquisa sempre que possivel ou fazer a sua
justificativa.

Art. 8° A concessao de suprimento de fundos é realizada pelo Ordenador de
Despesas da Camara Municipal, mediante requerimento prévio do Suprido por meio
do formulario denominado Solicitagédo de Suprimentos de Fundos — modelo SF - |,
devidamente preenchido, assinado e inserido em processo administrativo autuado
para cada concessao de suprimento de fundos e respectiva prestagéo de contas.

Paragrafo unico. A solicitagédo deve ser enviada ao Ordenador de Despesas com
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias uteis do inicio do periodo de aplicacao.

Art. 92 Do ato de concessao de suprimento de fundos deverao constar, pelo menos,
as seguintes informacgodes:
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| - data da concessao,

II- fundamento legal;

IllI- atividade e natureza da despesa,

IV- forma de pagamento do suprimento;

V- nome completo, cargo e matricula do suprido;

VI- valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente,
VII- prazo para aplicagao que nao podera ser superior a 90 (noventa dias);
VIll- prazo para prestagao de contas,

IX- nUmero do respectivo processo de concessao; e

X- nome completo e cargo do Ordenador de Despesas responsavel pela autorizacao
da concessao.

Paragrafo uUnico. O ato de concessao devera ser publicado no Portal da
Transparéncia da Camara Municipal.

Art. 10. Nao podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

| - em atraso na prestagdo de contas de suprimento;

Il - que ndo esteja em efetivo exercicio;

Il - que esteja respondendo a procedimento administrativo disciplinar;

IV - servidor declarado em alcance;

Paragrafo unico. Entende-se por servidor declarado em alcance, conforme previsto
no inciso |V, aquele que nao tenha prestado contas do suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas nao tenham sido aprovadas.

Art. 11. E vedada a concessao de suprimento de fundos.

I- a pessoas que nao sejam servidores da Camara Municipal, ou que estejam
cedidos por outros 6rgaos a servigo do poder legislativo;

II- para aplicagdo em periodo superior a 90 (noventa) dias, a contar da data de
emissao da ordem bancaria; e

IlI- com prazo de aplicagcao apds o exercicio financeiro correspondente.

Art. 12. O suprimento de fundos nao podera ter aplicacao diversa daquela
especificada no ato de concessao e na nota de empenho.

Art. 13. A entrega do numerario em favor do suprido sera através de liberacao do
valor do crédito no Cartao de Pagamento (CPMCH) ou transferéncia financeira para
a conta bancaria do Suprido aberta para esse fim em Banco Oficial;

Paragrafo Unico somente excepcionalmente o suprimento de fundos sera concedido
através de transferéncia financeira para conta bancaria em nome do suprido.
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Capitulo llI
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art 14. A prestacdo de contas devera ser apresentada pelo Suprido, ao Ordenador
de Despesas, no respectivo processo autuado para concessao de suprimento de
fundos e comprovagao dos gastos, nos 30 (trinta) dias subsequentes ao término do
periodo de aplicagao, para aprovacao.

§ 1° A prestacao de contas sera remetida ao a Divisao de Controle e Auditoria do
Controle Interno da Camara Municipal, para exame e analise.

§ 2° Quando da analise a ser realizada pelo Controle Interno sobre a prestagao de
contas apresentada resultar em diligéncia para dirimir ddvida ou regularizagao de
inconsisténcia, o processo sera encaminhado diretamente ao Suprido para
saneamento e manifestacao.

§ 3° Ao Suprido é reconhecida a condigao de preposto da autoridade que conceder
o suprimento, nao podendo transferir a outrem a sua responsabilidade pela
aplicagcdo e comprovacao do quantitativo recebido, devendo prestar contas no prazo
estabelecido no ato concessério.

Art 15. O controle dos prazos para prestagao de contas pelos supridos, para efeito
de baixa na responsabilidade, sera feito pelo Setor Contabil

Art 16. A prestacao de contas deve ser realizada no mesmo processo de concessao
do suprimento de fundos, nos termos do art. 8° desta Portaria, e sera constituida
dos seguintes elementos.

I- Ato de concesséao;

Il - Nota de empenho, emitida exclusivamente para suprimento de fundos em nome
do Suprido;

Ill- documento de liberacdao do valor do crédito no Cartao de Pagamento (CPMCH)
ou transferéncia financeira para a conta bancaria do Suprido;

IV- Coépia digitalizada da primeira via dos comprovantes das despesas realizadas
deverao ser afixadas no formulario secundario modelo Ill SF, constando o seguinte:

a. documento fiscal de prestagao de servigos, no caso de pessoa juridica;

b. documento fiscal de venda ao consumidor, no caso de compra de material de
consumo;

c. recibo avulso de pessoa fisica, contendo o nome do prestador do servigco, numero
do CPF e o da identidade, endereco e assinatura, inclusive para despesas com taxi,
transporte urbano, carros de aplicativo entre outros;

d. demonstrativo de prestacdao de contas de suprimento de fundos, conforme
formulario de Prestacao de Contas de Suprimento de Fundos (modelo |l SF); e

e. comprovante de recolhimento do saldo, se for o caso.
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f. recolhimento do ISSQN em pagamentos de servicos (atengcao: simples nacional
nao isenta a empresa de recolher impostos); e

g. pagamento pelo liquido da nota/cupom fiscal/recibo se for o caso.

Paragrafo unico. Os comprovantes de despesas especificados no inciso |V, deste
artigo, s6 serao aceitos se emitidos em data igual ou posterior 2 da emissao do
documento de transferéncia financeira e estiverem dentro do prazo de aplicacao
definido no ato concessoério.

Art. 17 Os comprovantes da despesa realizada nao poderao conter rasuras,
acréscimos, emendas ou entrelinhas e serao emitidos por quem prestou o servico
ou forneceu o material, em nome da Céamara Municipal, em que constem,
necessariamente.

| - discriminagao clara do servigo prestado ou material fornecido, nao se admitindo a
generalizagao ou abreviaturas que impossibiliiem o conhecimento das despesas
efetivamente realizadas:

Il - atestagdo de que os servicos foram prestados ou de que o material foi recebido,
efetuada por servidor que nao o Suprido (sugestao proponente);

Il - data da emissao.

IV — o carimbo de “recebemos” ou “pago”;

V - a indicagao do CNPJ da Camara Municipal de Chapadao do Sul MS; e

VI - devem ser apresentados os comprovantes do cartdo de pagamento (crédito).

Paragrafo unico. Exigir-se-4 documentacao fiscal dos pagamentos com suprimento
de fundos quando a operagao estiver sujeita a tributagao.

Art. 18. As restituicdoes por falta de aplicagao, parcial ou total, ou por aplicagcao
indevida, serao feitas a Camara Municipal de Chapadao do Sul, .constituindo-se em
anulacao de despesa, ou receita orcamentaria, se recolhidas apdés o encerramento
do exercicio ocasidao em que a devolugao devera ocorrer na Prefeitura Municipal de
Chapadao do Sul.

Paragrafo unico. As restituicoes de que trata o caput deverao ser efetuadas pelo
suprido até o prazo limite para prestacao de contas.

CAPITULO IV
DA BAIXA DE RESPONSABILIDADE DO SUPRIDO

Art. 19. Os suprimentos de fundos concedidos serdao considerados despesas
efetivas, registrando-se a responsabilidade ao servidor suprido, cuja baixa sera
procedida apds a aprovacao das contas prestadas.

Art. 20. O Ordenador de Despesas devera, expressamente, aprovar ou impugnar as
contas prestadas pelo Suprido, no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data da
prestacao de contas.
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Art. 21 Aprovada a prestacao de contas, a baixa da responsabilidade do detentor do
suprimento de fundos devera ser efetivada no prazo de 5 (cinco) dias, pela Divisao
de Contabilidade.

Art. 22. No caso de o Suprido nao prestar contas de sua aplicagcao no prazo fixado,
ou se o Setor de Controle Interno impugnar as contas prestadas, devera este
representar ao Ordenador de Despesas para as medidas cabiveis, nos termos do
art. 80, § 3° do Decreto-Lei n° 200, de 25 de fevereiro de 1967, sem prejuizo, na
primeira hipétese, do imediato processamento da tomada de contas especial do
Suprido, consoante o art. 81 , paragrafo unico, do mencionado Decreto-Lei.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art 23 Fica o Setor de Controle Interno da Camara Municipal autorizado a:

| - Dirimir os casos omissos; e

Il - Editar os atos necessarios & operacionalizagdo desta Portaria.

Art. 24. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidéncia, 09 de maio de 2024.

Ver. Alirio Jose Bacca
PRESIDENTE
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SOLICITACAO DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROCESSO N°

PROPRONENTE

NOME CPF TELEFONE
MATRICULA UNIDADE CARGO/FUNCAO
SUPRIDO

NOME CPF TELEFONE
MATRICULA UNIDADE CARGO FUNCAO

SUPRIMENTO DE FUNDOS

MATERIAL DE CONSUMO PRESTAGAO DE SERVICOS | OUTROS
NAT. DESPESA 3390 NAT. DESPESA
3390
3390
VALOR RS VALOR R$ VALOR RS
VALOR R$

DESCRIGAO FINALIDADE:

JUSTIFICATIVA E FUNDAMENTO LEGAL:

CARTAO DE PAGAMENTO DA CAMARA MUNICIPAL-CPCMCH:

SAQUE RS FATURA RS
DEPOSITO CONTA CORRENTE
BANCO AGENCIA CONTA CORRENTE

(SOMENTE APLICAVEL NOS CASOS DE IMPOSSIBILIDADE DE UTILIZAGAO DO CPCMCH)

PERIODO APLICACAO: DE ....... S oo, A weriflowsvenifnessones

MODELO SF -1
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PRESTACAO DE CONTAS DE SUPRIMENTO DE FUNDOS

PROCESSO N°

VALOR LIBERADO RS

NOME DO SUPRIDO:

NATUREZA DA DESPESA:

ITEM DATA N° NOTA
FISCAL

VALOR NOTA FISCAL

NOME DA EMPRESA

DINHEIRO CARTAO

TOTAL

[

Modalidade de Utilizagdo:
Valor da compra com cartdo RS
Valor do saque RS

Valor de Compras com pagamento em dinheiro RS

Valor sacado e n3o utilizado RS
Devolucdo Guia de Recolhimento N°

Data_ / /

Assinatura do Suprido

Prestagdo de contas conforme legislagdo pertinente em:

( ) Aprovado
( ) Paradiligéncia

—ofi of
Divisdo de Controle e Auditoria
Observagdo:
( ) Aprovado
( ) N3oaprovado
Y A S

Controladoria Geral da Camara Municipal

Aprovado ( )
Rejeitado ( ) :

- J /.

Ordenador de Despesas

Modelo SF 11
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(Formulario complementar prestacio de contas)
Processo n®
Item:

COLOCAR COMPROVANTES DE DESPESA

JUSTIFICATIVA PARA REALIZACAO DA DESPESA

( ) Material de consumo nao disponivel no almoxarifado/e ou licitado

( ) Material necessario para manutencgao instalagdo fisica ndo disponivel
almoxarifado/licitado

( ) Servigos de:

Modelo SF - 11T
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