PODER LEGISLATIVO

FORCA E DETERMINACAO A SERVICO DO POVO

DECRETO N°¢ 3183

de 18 de outubro de 2019

“Dispoe sobre as Normas Relativas ao Encerramento da Execucao
Orcamentaria, Financeira, Patrimonial e a Elaboracao dos
Balancos Gerais do Municipio; estabelece medidas visando

contencao de despesas no exercicio financeiro de 2019 e da outras

providencias”.

O Prefeito Municipal de Chapaddo do Sul, Estado de Mato Grosso do Sul, no
uso de suas atribuicoes legais que lhe confere a Lei Orgdnica do Municipio e,
CONSIDERANDO as normas de Direito Financeiro da Lei n® 4.320/64;
CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos
administrativos relacionados a licitagdo, execug¢do orcamentdria, tesouraria e
patrimonio, para fins de encerramento do exercicio financeiro de 2019, e a
elaboracdo dos balancgos gerais; CONSIDERANDO a necessidade de se
adequar as normas das finangas publicas voltadas para a responsabilidade
na gestao fiscal, determinadas pela Lei Complementar 101/2000;
CONSIDERANDO as novas regras de encerramento das Demonstracoes
Contabeis editadas pelos manuais da STN e os preparativos iniciais para o
exercicio financeiro de 2019; CONSIDERANDO que os procedimentos
pertinentes a tais providéncias devem ser cumpridas de maneira uniforme e

rigorosamente de acordo com os prazos fixados. DECRETA:

Secao 1.
DOS ORGAOS ABRANGIDOS



Art. 1°.

Os orgdos da administragdo direta e indireta do Poder Executivo e, no
que

couber, do Poder Legislativo, disciplinardo suas atividades or¢amentarias
e financeiras de

encerramento em conformidade com as normas fixadas neste Decreto.

Secao II.
DO ENCERRAMENTO DAS EXECUCOES ORCAMENTARIAS E
FINANCEIRAS

Art. 2°. O encerramento da execug¢do or¢amentdria, financeira e contabil
do

exercicio financeiro deverd observar os preceitos constantes deste
Decreto, sem prejuizo do

principio da anualidade do or¢amento, previsto no art. 22 da Lei Federal
n? 4.320, de 17 de marc¢o

de 1964, e do regime de competéncia determinado pelo art. 50, inciso II,
da lei Complementar

Federal n? 101, de 04 de maio de 2000.

Art. 3°.

Para a observdncia do regime de competéncia da despesa, somente
deverdo ser empenhadas e contabilizadas no exercicio financeiro as
parcelas dos contratos,

convénios e demais ajustes cujo fato gerador ocorra até 31 de dezembro
do respectivo exercicio

financeiro.



Paragrafo unico. .

No inicio do exercicio financeiro subsequente, apos a publicacdo

do respectivo orcamento, deverdo ser realizados os empenhos dos valores
das parcelas

remanescentes, cujo fato gerador ocorra até o término do referido

exercicio financeiro.

Art. 4°.

Os orgdos mencionados no art. 19, para fins de encerramento do exercicio
financeiro de 2019, devem adotar os procedimentos tipicos de andlise,
conciliagdo e ajuste das

contas que afetam o resultado financeiro, econémico e patrimonial do

Municipio.

Paragrafo unico. .

As conciliagdes de todas as contas correntes bancdrias devem

ser realizadas, diariamente, principalmente durante os meses de
novembro e dezembro devendo

ser adotadas medidas efetivas para investigacdo e regularizacdo de

eventuais pendéncias.

Art. 5°.

Os orgdos da administragdo deverdo adotar as medidas necessdrias para
a

emissdo das notas de EMPENHO até o dia 22 de novembro de 2019 e os
pagamentos de despesas

orcamentdrias e extraorcamentdrias até o dia 20 de dezembro de 2019,
salvo em casos

excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Secretdrio (a)
Municipal de Financgas e

Planejamento.

Paragrafo unico. .

Constituem excecoes a este artigo:



I.

as dQSDQSGS com pessoal e encargos;

I1.

as parcelas de amortizagdo e juros da divida publica;

III.
os débitos feitos em conta corrente bancdria, referentes a despesas

regulamentares;

IV.
compromissos resultantes de convénios, termos de Ajustes ou
transferéncias

voluntarias firmadas com outros entes da federacdo;

V.
as despesas com saude, educacdo e Fundeb, para aplicacdo de indices

constitucionais.

Art. 6°.

As COMPRAS e SERVICOS referentes aos procedimentos, de dispensas e
licitagcées ja homologadas, deverdo ser adquiridos e/ou realizados até o
dia 22 de novembro de

2019, ressalvados os casos cujos recursos vinculados a satide, educagdo,
FUNDEB, convénios, e 0s

de cardter emergencial devidamente com prévia autorizacdo do Prefeito e
do Secretario de

Financas e Planejamento.

1 o
Os fornecedores deverdo emitir Notas Fiscais e Recibos até o dia 29 de

novembro de 2019 e protocold-las no Departamento do Almoxarifado

até 04 de dezembro de 2019.



20
As despesas liquidadas objetos de contratos com data fixa de pagamento
no
més de dezembro de 2019 serdo realizadas, preferencialmente, até 20
de dezembro de 2019,

mesmo que o vencimento do contrato ocorra em data posterior.

Art. 7°.
Fica estabelecida a data limite de 06 de dezembro de 2019, para
aplicacdo
e recolhimento de saldos ndo aplicados de adiantamento financeiro

“Suprimento de Fundo”.

Paragrafo unico. .

A partir de 06 de dezembro de 2019, ndo haverd liberagdo de
adiantamentos de recursos financeiros de qualquer natureza, salvo os
€casos excepcionais

devidamente autorizados pelo Prefeito.

Art. 8°.

As despesas de didrias de pessoal necessarias para o periodo de 07 a 31
de dezembro, deverdo ser pagas até o dia 20 de dezembro de 2019,
juntando-se posteriormente o

respectivo relatorio de viagem.

Art. 9°.

As unidades or¢camentadarias terdo até o dia 08 de novembro de 2019 para
encaminharem a Secretaria Municipal de Financas e Planejamento os
saldos de empenhos passiveis

de cancelamento e para o Departamento de Licitacoes as justificativas de
anulag¢do de empenhos

para providéncias dos termos de supressdo, anulagdo ou encerramento

dos contratos.



Paragrafo unico. .

A Secretaria Municipal de Financas e Planejamento diligenciard

no sentido de que todas as anulagoes de empenho ou de saldo de
empenhos estejam finalizadas

ate o dia 20 de dezembro de 2019.

Art. 10.

O Prefeito, por indicacdo da Secretaria de Municipal de Administracao,
designard comissbes para realizagdo do inventdrio dos bens a partir do
dia 21 de outubro de 2019,

devendo a sua conclusdo se dar até o dia 27 de dezembro de 2019,
impreterivelmente, para fins

de fechamento do Balanco Geral do municipio.

Art. 11.

O Departamento de Almoxarifado e Patriménio providenciard o
levantamento do inventdrio fisico de todas as Unidades Gestoras que
estocarem material de

consumo, bens moveis, remetendo-o ao Departamento de Contabilidade
da Secretaria Municipal de

Finangas e Planejamento, até o dia 27 de dezembro de 2019.

10

Os bens patrimoniais adquiridos apos o dia 04 de dezembro de 2019
deverdo
figurar, analiticamente, em relagdo separada, a qual deverd no fim do
inventdrio ser a ele

adicionada.



20
As comissbes de que trata este artigo, deverdo, ao final do arrolamento
dos
bens, com respectivos valores, por unidade orgamentdria da
administracdo direta e fundos
especiais, elaborar os Termos de Verificagdio de Bens da
Administragdo Direta e dos Fundos que
devem ser compativeis com os valores escriturados na Contabilidade
de cada um, até o dia 27 de
dezembro de 2019.
20
Quando a soma dos valores inventariados for maior do que o da
escrituracdo
contabil, a diferenca deverd ser incorporada ao patriménio municipal,
porém, se os valores
inventariados forem inferiores ao dos registros contdbeis, a
Secretaria Municipal de Financgas e
Planejamento, designard, de imediato, uma comissdo que terd por
finalidade especifica a apuragdo
das faltas dos bens que originaram a diferenca. Nesta hipotese, o
valor da diferencga deverd ser
escriturado pela contabilidade como “responsabilidade pendente de
apurag¢do” até que se conclua a

apuracdo dos fatos.

Secao III.
DOS RESTOS A PAGAR



Art. 12.

As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas até o final do exercicio,
serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da disponibilidade
financeira de cada

orgdo, para atender as exigéncias da Lei complementar 101/2000 e a Lei
n? 10.028 de

19/10/2000.

Paragrafo unico. .
Considera-se efetivamente liquidadas as despesas em que o material ou
servico tenha sido recebido ou prestado nos termos do art. 63 da Lei

4.320/64.

Art. 13.
s despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas em Restos a

Pagar, nos termos abaixo:

I.

restos a pagar processados: as empenhadas cujo servico ou material
contratado

tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo contratante, em
conformidade com o art. 63 da Lei

Federal n? 4.320/64;

II.

restos a pagar ndo processados: aquelas empenhadas cujo servico esteja
sendo prestado ou material contratado esteja em fase de recebimento,
condicionado a verifica¢do

do direito ad quirido pelo credor.

10
Os saldos dos empenhos provenientes de despesas que ndo serdo
concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo ser anulados antes do

término do respectivo exercicio financeiro.



20

O Departamento de Contabilidade providenciard até 13 de dezembro de
2019, o cancelamento dos saldos das contas de Restos a Pagar Ndo
Processados, relativos aos
exercicios anteriores a 2019, que ndo tenham disponibilidades de
caixa, em observdncia ao art. 22
da Lei Federal n.2 10.028 de 19.10.2000, assegurando ao credor,
através da emissdo da nota de
empenho no exercicio de reconhecimento da divida a conta do
elemento de despesas “Despesas de
Exercicios Anteriores”.

30

Todo cancelamento de Restos a Pagar Processados e Ndo Processados
deverd ser acompanhado de termo circunstanciado, nos moldes
exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso do Sul
(Resolugdo n? 88, de 03 de outubro de 2018).

Art. 14.
O empenho da despesa ndo inscrita em Restos a Pagar serd anulado até

27 de dezembro de 2019.

Secdo 1V.
DO CANCELAMENTO DAS DIVIDAS PASSIVAS

Art. 15.

Podera o Prefeito efetuar ajustes ou o cancelamento de Dividas Passivas
que prejudiquem o resultado Patrimonial do exercicio financeiro de 2019,
devendo ser esclarecido em Nota Explicativa junto a Prestacdo de Contas

do respectivo exercicio.

Secao 1V.
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS



Art. 16.

Faz se necessdrio que o setor responsdvel através de seu representante
juridico apresente ao final do exercicio financeiro de 2019 a relagdo
nominal dos precatorios

judiciais pertencente ao seu Municipio para contabilizacdo desses junto a
Prestacdo de Contas do

exercicio de 2019 nos termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao
Setor Publico (MCASP),

Volume III - Procedimentos Contdbeis Especificos.

Secao VI.
DA DIVIDA ATIVA

Art. 17.

O setor encarregado do controle da Divida Ativa adotard providéncia
quanto ao crédito ao receber registrado no Balango Patrimonial de 2018
do Municipio, tanto no

dmbito administrativo como no judicial, dentro do exercicio financeiro de

2019.

Art. 18.

Cabe ao setor responsdvel o levantamento real da Divida Ativa tributdria
e

ndo tributdria do municipio para fins de ajustes e regularizagdo junto a
Prestacdo de Contas de

2019, bem como apresentar relatorio dos procedimentos realizados para

recebimento da referida divida ativa.

Art. 19.

Devera ser entregue ao Departamento Contdbil o ato legal que fixou o
lancamento do imposto IPTU para o exercicio de 2019 para fins de
registro contdbil em cumprimento das normas estabelecidas no Plano de

Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP).



Secao VII.
DOS CREDITOS A RECEBER REALIZAVEL

Art. 20.

Autoriza o Poder Executivo adotar medidas de regularizagdo quanto aos
créditos a receber a titulo de realizavel, podendo haver ajustes, baixas e
inscricoes, desde que seja esclarecido em Nota Explicativa junto a

Prestacdo de Contas de 2019.

Paragrafo unico. .
As baixas de que trata o caput deste artigo deverad estar acompanhada de

processo administrativo.

Secdo VIII.
DAS LICITACOES

Art. 21.

A abertura de processos licitatorios para compras, servigos e execug¢do de
obra, consignados no or¢amento vigente, com recursos de tributos e
transferéncias constitucionais, encerrar-se-d no dia 22 de novembro de
2019, exceto as necessdrias ao atendimento aos indices

constitucionais e as oriundas de transferéncias de recursos decorrentes
de convénios, e fixardo

prazos de entrega do material ou da prestagdo de servigos, limitados a 29
de novembro de 2019, aplicando-se também aos casos de dispensa e

inexigibilidade de licitagdo.

Paragrafo unico. .
A partir desta data, nenhum pedido de compras ou prestacdo de servicos

poderd ser realizado sem a autorizagdo direta do Prefeito.

Secao IX.
DOS PROCEDIMENTOS PARA CONTENCAO DE DESPESAS

Art. 22.

Ficam suspensos até o dia 31 de dezembro de 2019:



I.

quaisquer novos investimentos no Municipio de Chapaddo do Sul, com
excecdo

dos necessdrios para o cumprimento dos percentuais minimos
estabelecidos pela Constituicdo Federal nas dreas de educacgdo e saude e

daquelas obras previamente autorizadas pelo Prefeito Municipal;

II. novas nomeagoes de servidores efetivos, contratacées ou convocagoes,
exceto

para servidores ja convocados através de edital anterior a presente data;

III.
novos afastamentos de servidores para estudos ou cursos, com é6nus para

o0 Municipio;

IV,
novos afastamentos ou cedéncias de servidores, com Onus para o

Municipio, para orgdos federais, estaduais ou municipais;

V.

a concessdo de:

a.
novas gratificagoées para prestacées de servicos extraordindrios, quando

ndo autorizados expressamente pelo Prefeito Municipal;

b).

o0 pagamento de horas extras a todo o quadro de servidores municipais,
ressalvados os casos prévios e expressamente autorizados em lei e que o0s
servigcos por sua propria

natureza, exijam o cumprimento dessas horas extraordindrias, limitando-
se a 60 (sessenta) horas

no periodo de 30 (trinta) dias, conforme estabelecido em lei;



c).
novas licencas para tratar de interesses particulares, quando implicarem

em nomeacoes para substituicdo;

d).
gozo de feéerias-prémio, quando implicarem em substituicbes ou

convocagoes; e

e).
didrias e passagens, sendo concedidas somente em cardter excepcional e

autorizadas expressamente pelo Prefeito Municipal.

Paragrafo unico. .
As obras em andamento deverdo ter seus cronogramas de desembolsos

referentes a 2019 ajustados e revistos.

Art. 23.
Além das medidas emergenciais os orgdos e entidades da Administragcdo
Municipal deverdo observar, permanentemente, 0s seguintes

procedimentos:

I.
reduzir ao minimo o uso de equipamentos de ar condicionado e

ventiladores;

II.
os telefones moveis somente serdo utilizados para uso do servigo, sendo

restrita a ligacdo para aparelho celular;

III.
a impressdo de documentos e suas reproducdes limitar-se-do a

quantidades absolutamente necessdrias e,

IV.

a utilizacdo de veiculos deverad ser otimizada.



Art. 24.

Para o alcance dos objetivos propostos neste Decreto:

I.
fica a Secretdria Municipal de Financas e Planejamento autorizada a
reduzir o

saldo das cotas financeiras dos orgdos e entidades municipais.

II.

devem os dirigentes dos orgdos e entidades municipais:

a.

zelar pelo cumprimento destas medidas;

b).

executar as agées programadas em sua drea de atuacgdo;

c).
manter rigido controle no fornecimento de alimentacgdo e utilizagdo dos

veiculos oficiais;

d).
acompanhar e controlar a distribuicio de recursos humanos,

remanejando-os, quando necessdrio, de uma unidade para outra e;

e).

elaborar planilha para previsdo das despesas imprescindiveis, ainda ndo
reservadas, junto ao departamento de contabilidade a manuteng¢do das
acoes e servicos prestados

a populacdo sul chapadense, inclusive reforco de empenho de despesas
continuadas e prorrogacdo

de contratos e convénios, compreendendo o periodo de novembro a
dezembro do corrente

exercicio, e entregd-la para a Secretaria Municipal de Finangas e

Planejamento.



Secao X.
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 26.

As situagbes excepcionais de que trata este dispositivo serdo decididas
pelo Prefeito Municipal, ouvidos, previamente, os Secretdrios Municipais,
nas matérias atinentes as

suas respectivas competéncias regimentais. Os casos excepcionais serdo
autorizados pela

Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento.

Art. 25.
A todos os Secretdrios Municipais acompanhar o cumprimento das
disposi¢coes contidas no presente Decreto, bem como adotar as demais

medidas necessdrias a sua implementacdo.

Art. 27.

A partir da publica¢do deste Decreto até a prestacdo de contas anual do
municipio sdo consideradas urgentes e prioritdrias as atividades
vinculadas a contabilidade, a apura¢do or¢camentdria e ao inventdrio, em
todos os orgdos e entidades da Administragcdo Publica

Municipal.

Art. 28.

O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos neste Decreto implicara
responsabilidade do servidor, da comissdo, do gestor, do responsdvel pela
contabilidade ou unidade equivalente e dos demais responsdveis no
dmbito de suas dreas de competéncia, ensejando apuracdo de ordem

funcional, nos termos da legislagdo vigente.



Art. 29.

A Secretaria Municipal de Financas e Planejamento adotard as
providéncias que se fizerem necessdrias para o cumprimento das
disposi¢coes deste Decreto,

decidindo sobre os casos cuja situac¢do peculiar recomendar tratamento

diferenciado.

Art. 30.
Fica determinada aos Secretdrios de cada unidade orcamentdria a
elaboragdo do Relatorio de Atividades, a ser entregue até 20 de dezembro

de 2019, contendo acgoes, atividades e investimentos realizados ao longo

do ano de 2019.

Art. 31.

Até o dia 27 de dezembro de 2019 a Secretaria de Financas deverad
solicitar as institui¢ées financeiras ou outros credores a posi¢do da divida
fundada em 31 de dezembro de 2019 para inscrigio no balanco

patrimonial.

Art. 32.

Os responsaveis por suprimento de fundo, sob pena de responsabilidade,
na forma da lei, independente do prazo de aplicagcdo previsto no ato da
concessdo, deverdo

apresentar as respectivas comprovacées até o dia 20 de dezembro de
2019, data em que também deverdo recolher os saldos remanescentes
porventura existentes, comprovando-os junto a

Secretaria Municipal de Financas e Planejamento, ressalvados os casos
relativos a despesas com ambuldncia e ou viagens de servidores a servigo

do Municipio que ndo possam ser adiadas.



Art. 33.

As Secretarias Municipais deverdo encaminhar, ao Departamento de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal, impreterivelmente até o dia
06 de dezembro de 2019, os documentos relacionados a folha de
pagamento, tais como: folha de frequéncia, atestados médicos,

justificativas, didrias, relatorios de plantdo, entre outros

Paragrafo unico. .
A Secretaria Municipal de Administragdo deverd encaminhar a Secretaria
de Finangas e Planejamento, até o dia 20 de dezembro de 2019 a folha de

pagamento e encargos sociais do més de dezembro e 139 saldrio.

Art. 34.

Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagado.

Chapaddo do Sul - MS, 18 de outubro de 2019.

JOAO CARLOS KRUGPREFEITO MUNICIPAL

Decreto N2 3183/2019 - 18 de outubro de 2019
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