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PODER LEGISLATIVO

FORCA E DETERMINACAO A SERVICO DO POVO

DECRETO N°? 3559

de 05 de outubro de 2021

“Dispoe sobre as Normas Relativas ao Encerramento da Execucao
Orcamentaria, Financeira, Patrimonial e a Elaboracao dos
Balancos Gerais do Municipio; estabelece medidas visando

contencao de despesas no exercicio financeiro de 2021 e da outras

providencias”.



O Prefeito Municipal de Chapaddo do Sul, Estado de Mato Grosso do Sul,
no uso de suas atribuicdes legais que lhe confere a Lei Orgdnica do
Municipio e,

CONSIDERANDO as normas gerais de Direito Financeiro da Lei n2
4.320/64,

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar os procedimentos
administrativos relacionados a licitacdo, execu¢do orcamentdria,
tesouraria e patriménio, cujas formalizagbes devem ser, prévia e
adequadamente ordenadas, para fins de encerramento do exercicio
financeiro de 2021, e a elaboragdo dos balangos gerais,

CONSIDERANDO as disposi¢oes da Lei Complementar n2 101, de 4 de
maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), e especialmente, a
necessidade de se estabelecer procedimentos adequados ao levantamento
do Balanco Geral, nos termos da legislacdo aplicavel,

CONSIDERANDO as diretrizes de encerramento das Demonstragoes
Contdbeis estabelecidas pela Secretaria do Tesouro Nacional - STN,
dispostas no Manual de Demonstrativos Fiscais - MDF e no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, e os

CONSIDERANDO a relevancia da matéria, que os procedimentos
pertinentes a tais providéncias devem ser cumpridas de maneira
uniforme e rigorosamente de acordo com o0s prazos fixados. preparativos

iniciais para o exercicio financeiro de 2022,



SECAO I
DOS ORGAOS ABRANGIDOS
Art. 1. Os orgdos da administracdo direta e indireta do Poder
Executivo e, no que couber, do Poder Legislativo, disciplinardo suas
atividades
orcamentdrias e financeiras de encerramento em conformidade com as
normas
fixadas neste Decreto.
§ 12. A Camara Municipal, as Fundagodes e as Autarquias enviardo
ate o dia 10 (dez) de cada més, os dados contabeis eletronicos (Matriz de
Saldos
Contdbeis) e as demonstracoes da execucdo orcamentdria do més
anterior para
fins de integracdo a contabilidade geral do municipio de forma a atender
as
exigéncias dos artigos 52, 53 e 54 da Lei Complementar Federal n°
101/2000,
conforme disposto no §22 do art. 13 da Lei n? 1.249, de 08 de julho de
2020.
§ 22. A Cadmara Municipal, as Fundagoées e as Autarquias
encaminhardo a Secretaria Municipal de Financgas e Planejamento, até o
quinto
dia util do més de margo de 2022, os dados publicados e os arquivos
eletrénicos
de remessa ao TCE/MS das Prestacoes de Contas de Gestdo do exercicio
encerrado de 2021, para a incorporacdo na Prestacdo de Contas de
Governo,

conforme disposto no art. 69 da Lei n? 1.274, de 16 de julho de 2021.



SECAO II
DO ENCERRAMENTO DAS EXECUCOES
ORCAMENTARIAS E FINANCEIRAS
Art. 22. O encerramento da execug¢do or¢camentdria, financeira e
contdbil do exercicio financeiro deverd observar os preceitos constantes
deste
Decreto, sem prejuizo do principio da anualidade do orgamento, previsto
no art.
22 da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964, e do regime de
competéncia
determinado pelo art. 50, inciso II, da lei Complementar Federal n? 101,
de 04 de
maio de 2000.

Art. 32. A abertura de processos licitatorios para compras, servigcos

e execug¢do de obra, consignados no orcamento vigente (2021), com
recursos detributos e transferéncias constitucionais, encerrar-se-d no dia
30 de novembro de

2021, exceto as necessdrias ao atendimento aos indices constitucionais e
as

oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de convénios.
Pardgrafo unico. Os pedidos dos processos licitatorios descrito no

caput deste artigo, deverdo ser realizados e/ou adquiridos até o dia 08 de
dezembro

de 2021, exceto se necessdrio ao atendimento dos indices constitucionais
e as

oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de convénios.

Art. 42. Para a observdancia do regime de competéncia da despesa,
somente deverdo ser empenhadas e contabilizadas no exercicio financeiro
as

parcelas dos contratos, convénios e demais ajustes cujo fato gerador



ocorra até 31

de dezembro do respectivo exercicio financeiro.

Pardgrafo unico. No inicio do exercicio financeiro subsequente,

apos a publicagdo do respectivo orcamento, deverdo ser realizados os
empenhos

dos valores das parcelas remanescentes, cujo fato gerador ocorra até o
término do

referido exercicio financeiro.

Art. 52. As compras e servicos referentes aos procedimentos, de
dispensas e licitagées ja homologadas, deverdo ser adquiridos e/ou
realizados até

o dia 08 de dezembro de 2021, ressalvados os casos elencados no
Paragrafo unico

do art. 62, com prévia autorizacdo do Prefeito e/ou do Gestor da
Secretaria

Municipal de Financas e Planejamento (SEFIP).

§ 12. Os fornecedores deverdo emitir Notas Fiscais e Recibos e
protocold-las no sistema 1Doc - Chapaddo do Sul (plataforma de
comunicacdo e
gestdo documental) no site
https://chapadaodosul.1doc.com.br/atendimento, até o

dia 10 de dezembro de 2021

§ 22, Os fiscais dos processos licitatorios (contratos, ata de registro
de preco, dispensa de licitagcdo) dos orgdos da administragcdo direta do
Executivo
Municipal, deverdo assegurar o cumprimento destes prazos, assim como,
garantir
que a Nota Fiscal / Recibo seja encaminhada até o dia 16 de dezembro de

2021



(até as 23:59 hs) ao Setor de Liquidacdo do Departamento de
Contabilidade, com

todos os atestos devidos.

§ 39. E proibido contrair obrigacdo de despesa que ndo possa ser
cumprida integralmente até 24 de dezembro de 2021, sem que haja
disponibilidade de caixa para seu pagamento, ficando sob a
responsabilidade do

Gestor do Orgdo solicitante o compromisso assim assumido.



Art. 62. Os orgdos da administragdo direta do Executivo Municipal
deverdo adotar as medidas necessdrias para a emissdo das notas de
EMPENHO

até o dia 10 de dezembro de 2021 e os pagamentos de despesas
orcamentarias e

extraorcamentdrias até o dia 24 de dezembro de 2021, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Gestor da
Secretaria

Municipal de Finangas e Planejamento (SEFIP).

Pardgrafo unico. Constituem excec¢oes a este artigo:

I - as despesas com pessoal e encargos;

II - as parcelas de amortizacdo e juros da divida publica;

IIT - os débitos feitos em conta corrente bancdria, referentes a
despesas regulamentares;

IV - compromissos resultantes de convénios, Termos de Ajustes ou
transferéncias voluntdrias firmadas com outros entes da federacgdo;
V - as despesas com saude, educacdo e Fundeb, para aplicag¢do de
indices constitucionais;

VI. as despesas para as agoes de combate ao COVID 19 e de

manutencdo da rede de satude publica.

Art. 7°. Ao constatar que por acdo ou omissdo dos responsdveis por
emitir os pedidos, por realizar a fiscalizagdo do produto/servico e/ou do
ordenador

de despesa do orgdo, houve o descumprimento dos prazos fixados neste
Decreto,

o fato deve ser comunicado ao Gestor da SEFIP, para que seja realizada a
apuragdo de ordem funcional, nos termos da legislacdo vigente.

Pardgrafo tunico. E dever de todos os Secretdrios (as) Municipais

atuarem de forma responsdvel e eficiente, acessando diariamente a



plataforma de
tramitagdo e protocolo de documentos (1Doc) para atender a todas as
solicitacoes

remetidas, inclusive no periodo de recesso administrativo.

Art. 82. As conciliagcoes de todas as contas correntes bancdrias

devem ser realizadas, diariamente, principalmente durante os meses de
novembro

e dezembro, devendo ser adotadas medidas efetivas para investigacdo e

regularizacdo de eventuais pendéncias.

Art. 92. Fica estabelecida a data limite de 10 de dezembro de 2021,
para aplicacdo e recolhimento de saldos ndo aplicados de adiantamento
financeiro

“Suprimento de Fundo”.

§ 12. A partir de 10 de dezembro de 2021, ndo haverd liberagdo de
adiantamentos de recursos financeiros de qualquer natureza, salvo os
casos

excepcionais devidamente autorizados pelo Prefeito.



§ 29. Os saldos financeiros ndo recolhidos até o dia 10 de dezembro
de 2021, deverdo ser descontados de uma unica vez da folha salarial de
dezembro

do servidor.

§ 32. Os responsdveis por suprimento de fundo terdo até o dia 15 de
dezembro de 2021, para apresentar as respectivas comprovacoes ao
Departamento
de Contabilidade, salvo os casos excepcionais devidamente autorizados
pelo
Prefeito.

Art. 10. As despesas de didrias de pessoal necessdrias para o
periodo de 10 a 31 de dezembro, deverdo ser pagas até o dia 24 de
dezembro de

2021, juntando-se posteriormente o respectivo relatorio de viagem.

Art. 11. A partir da sanc¢do deste Decreto ficam obrigados todos os

orgdos da administragcdo direta do Executivo Municipal a reverem
semanalmente

os saldos processos licitatorios e de empenhos passiveis de cancelamento,
enviando relatdorio circunstanciado do fato ao Departamento de
Contabilidade a o

Departamento de Licitagdo e Contratos (Secretaria Municipal de
Administracdo),

a este justificard o pedido de anulagdo para confeccdo dos termos de
supressdo,

anulacdo ou encerramento dos contratos.

Pardgrafo unico. A Secretaria Municipal de Finangas e

Planejamento diligenciard no sentido de que todas as anulagdes de
empenho ou

de saldo de empenhos estejam finalizadas até o dia 17 de dezembro de



2021.

SECAO III

DO INVENTARIO DE BENS
Art. 12. O Prefeito, por indica¢cdo da Secretaria de Municipal de
Administracdo, designard comissées para realizacdo do inventdrio dos
bens
moveis e imoveis a partir do dia 08 de outubro de 2021, devendo a sua
conclusdo
se dar até o dia 17 de dezembro de 2021, impreterivelmente, para fins de

fechamento do Balang¢o Geral do municipio.

§ 12, Fica o Diretor do Departamento de Patriménio e a Secretdria
Municipal de Administragdo, encarregados do acompanhamento das
atividades
conferéncia e sua conclusdo dentro do prazo fixado, sob pena de
responsabilidade

administrativa.

§ 29. O levantamento de bens patrimoniais deve ser efetuado em
consondncia com o disposto nos arts.94 a 96 da Lei Federal n° 4.320, de

1964.



Paragrafo unico. .

Art. 13. O Departamento de Almoxarifado e de Patriménio providenciard
o levantamento do inventdrio fisico de todas as Unidades Gestoras

que estocarem material de consumo, bens moveis, remetendo-o ao
Departamento

de Contabilidade da Secretaria Municipal de Finang¢as e Planejamento,
até o dia

30 de dezembro de 2021.

Pardgrafo unico. Os bens patrimoniais ad quiridos apds o dia 17
de dezembro de 2021 deverdo figurar, analiticamente, em relagdo
separada, a qual

deverd no fim do inventdrio ser a ele adicionada.

SECAO IV
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 14. As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas até o final

do exercicio, serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da
disponibilidade financeira de cada orgdo, para atender as exigéncias da
Lei

complementar 101/2000 e a Lei n® 10.028 de 19/10/2000.

Pardgrafo unico. Considera-se efetivamente liquidadas as
despesas em que o material, bem ou servico tenha sido recebido ou
prestado nos

termos do art. 63 da Lei 4.320/64.

Art. 15. As despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas

em Restos a Pagar, nos termos abaixo:

I - restos a pagar processados: as empenhadas cujo servigo ou



material contratado tenha sido prestado ou entregue e aceito pelo
contratante, em
conformidade com o art. 63 da Lei Federal n® 4.320/64;

II - restos a pagar ndo processados: aquelas empenhadas cujo
servic¢o esteja sendo prestado ou material contratado esteja em fase de
recebimento, condicionado a verifica¢do do direito adquirido pelo credor.
Paragrafo tnico. Os saldos dos empenhos provenientes de
despesas que ndo serdo concretizadas, por quaisquer motivos, deverdo
ser

anulados antes do término do respectivo exercicio financeiro.

Art. 16. Devem ser cancelados:

I - 0 saldo de Restos a Pagar Processados, relativo ao exercicio de
2016, exceto quando decorrente de sentencas judiciais;

II - os saldos de Restos a Pagar Ndo Processados de exercicios
anteriores a 2020, que correspondam a despesa ndo liquidada até a data
de

publica¢do deste Decreto.



Pardgrafo tunico. Na ocorréncia de cancelamento de Restos a Pagar,
relativo a crédito liquido e certo, fica assegurado ao credor o direito ao
seu recebimento, hipotese em que a despesa deve ser reempenhada, por
ocasido do reconhecimento da divida, no elemento Despesas de
Exercicios Anteriores.
SECAO V

DOS PRECATORIOS JUDICIAIS
Art. 17. A Assessoria Juridica deverd encaminhar ao Departamento
de Contabilidade, até 07 de janeiro de 2022, os seguintes documentos:

I - a declaragdo de quitagdo de precatorios judiciais do exercicio de
2021, preferencialmente emitida pelo Tribunal de Justica do Estado de
Mato
Grosso do Sul;

II - a relagdo atualizada de precatorios judiciais pertencente ao

Municipio de Chapaddo do Sul para o exercicio de 2022.

Pardgrafo unico. Os precatorios judiciais serdo contabilizados nos
termos do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP),
Volume III - Procedimentos Contdbeis Especificos, especificando:

I - numero e data do ajuizamento da ac¢do origindria;

II - numero de precatorio;

IIT - tipo da causa julgada;

IV - data da autuagdo do precatorio;

V - nome do beneficidrio;

VI - valor do precatdrio a ser pago;

VII - data do transito em julgado; e

VIII - numero da vara ou comarca de origem.

SECAO VI
DA DIVIDA ATIVA

Art. 18. O setor encarregado do controle da Divida Ativa adotard
providéncia quanto ao crédito a receber registrado no Balanco

Patrimonial de



2020 do Municipio, tanto no dmbito administrativo como no judicial,

dentro do

exercicio financeiro de 2021.

Art. 19. Cabe ao setor responsdvel o levantamento real da Divida

Ativa tributdria e ndo tributdria do municipio para fins de ajustes e
regularizagdo

junto a Prestacdo de Contas de 2021, bem como apresentar relatorio dos

procedimentos realizados para recebimento da referida divida ativa.



Paragrafo unico. .

Art. 20. Fica o Departamento de Divida Ativa, encarregado de

apresentar ao Departamento de Contabilidade até o dia 07 de janeiro de
2022 o

Relatorio da Movimenta¢cdo dos Valores Relativos a Divida Ativa do
exercicio de

2021, bem como, a Relagdo dos Devedores da Divida Ativa, em arquivo
digital,

formato PDF.

§ 12. Deverd ser apresentado no Relatdrio da Movimentagdo dos

Valores Relativos a Divida Ativa, no minimo:

I - saldo inicial do débitos do exercicio de 2021;

II - valor dos débitos inscritos em 2021;

III - valor de pagamentos / compensacoes;

IV - valor das atualizagoes;

V - valor de cancelamentos/descontos;

VI - valor das isencoes;

VII - saldo remanescente dos débitos para o exercicio de 2022.

§ 22. Em atendimento ao disposto nas Resolu¢coes TCE/MS n? 88,
de 3 de outubro de 2018 e suas atualizacées, o Departamento de Divida
Ativa
enviard também o Demonstrativo Sintético das A¢oes Desenvolvidas pelo
Municipio para Cobranca da Divida Ativa, Atos Legais e Movimentagdo no

Exercicio (Lei n° 4.320/64, art. 39, art. 102 § 2° e LC n° 101/00, art. 58).

SECAO VII
DOS PROCEDIMENTOS PARA
CONTENCAO DE DESPESAS
Art. 21. Ficam suspensos a partir de 10 de dezembro até o dia 31

de dezembro de 2021 :



I - quaisquer novos investimentos no Municipio de Chapaddo do
Sul, com excecdo dos necessdrios para o cumprimento dos percentuais
minimos
estabelecidos pela Constituicdo Federal nas dreas de educagdo e saude e
daquelas
obras previamente autorizadas pelo Prefeito Municipal;

IT - novas nomeacgoées de servidores efetivos, contratagées ou
convocagdes, exceto para servidores jd convocados através de edital
anterior a
presente data;

IIT - novos afastamentos de servidores para estudos ou cursos, com
onus para o Municipio;

IV - novos afastamentos ou cedéncias de servidores, com énus para
o Municipio, para orgdos federais, estaduais ou municipais;

V - a concessdo de:

a) novas gratificagcoes para prestacoes de servicos
extraordindrios, quando ndo autorizados expressamente pelo Prefeito

Municipal;

Chapaddo do Sul - MS, 05 de outubro de 2021.

JOAO CARLOS KRUG,Prefeito Municipal.- Assinado

Digitalmente-

Decreto N2 3559/2021 - 05 de outubro de 2021

Este texto ndo substitui o publicado no Didario Oficial em



