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PODER LEGISLATIV

FORCA E DETERMINACAO A SERVICO DO POVO

DECRETO N°?2 4084

de 02 de setembro de 2025

Dispoe sobre as Normas Relativas ao Encerramento da Execucao
orcamentaria, Financeira, Patrimonial e a Elaboracao dos
Balancos Gerais do Municipio; estabelece medidas visando

contencao de despesas no exercicio financeiro de 2025 e da outras

providencias.

O PREFEITO MUNICIPAL DE CHAPADAO DO SUL, ESTADO DE MATO
GROSSO DO SUL, no uso de suas atribui¢ées legais que lhe confere a Lei
Orgdnica do Municipio e, CONSIDERANDO as normas gerais de Direito
Financeiro da Lei n? 4.320/64; CONSIDERANDO a necessidade de
disciplinar os procedimentos administrativos relacionados a licitagdo,
execug¢do orgamentdria, financeira e patrimonial, cujas formalizacdes devem
ser, prévia e adequadamente ordenadas, para fins de encerramento do
exercicio financeiro de 2025, e a elaboragdo dos balancgos gerais;
CONSIDERANDO as disposi¢coes da Lei Complementar n? 101, de 4 de maio
de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), e especialmente, a necessidade de
se estabelecer procedimentos adequados ao levantamento do Balanc¢o Geral,
nos termos da legislacdo aplicavel; CONSIDERANDO as diretrizes de
encerramento das Demonstracoes Contdbeis estabelecidas pela Secretaria
do Tesouro Nacional - STN, dispostas no Manual de Demonstrativos Fiscais -
MDF e no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, e os
preparativos iniciais para o exercicio financeiro de 2026; CONSIDERANDO a
relevancia da matéria, que os procedimentos pertinentes a tais providéncias
devem ser cumpridos de maneira uniforme e rigorosamente de acordo com

os prazos fixados; DECRETA:

Secao 1.
DOS ORGAOS ABRANGIDOS



Art. 1°.

Os orgdos da administragdo direta e indireta do Poder Executivo e, no
que compete, do Poder Legislativo, aferirdo suas atividades
orcamentarias e financeiras de encerramento em conformidade com as

normas fixadas neste Decreto.

12

A Camara Municipal, as Fundacées e as Autarquias deverdo concluir
todos os atos de gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial no
SIAFIC até o quinto dia util do més margo de 2026, para que o
Executivo Municipal proceda a geragdo e envio dos dados contdbeis
eletronicos (Matriz de Saldos Contdbeis, Relatorio Resumido de
Execucdo Orcamentdria, Relatorio de Gestdo Fiscal, entre outros),
atendendo as exigéncias dos artigos 52, 53 e 54 da Lei Complementar

Federal n® 101/2000.

20

A Cdamara Municipal, e os orgdos da Administragdo Indireta do Executivo
Municipal encaminhardo a Secretaria Municipal de Finangas e
Planejamento, até o quinto dia util do més de marco de 2026, os
dados publicados e o comprovante de remessa ao TCEMS da
Prestacdo de Contas de Gestdo do exercicio encerrado de 2025, para
a incorporacdo na Prestagcdo de Contas de Governo, conforme

disposto no art. 57 da Lei n? 1.409, de 01 de julho de 2024.

32
Esses prazos poderdo sofrer alteragcdo se houver determinacdo do

Tribunal de Contas alterando os prazos vigentes.

Art. 29,
Fica estabelecida a data de 30 de dezembro de 2025 para as Unidades
Gestoras realizarem os ajustes orgamentdrios, financeiros, patrimoniais e

contdbeis com vistas ao encerramento do exercicio financeiro de 2025.



Paragrafo unico. .

A Secretaria Municipal de Finang¢as e Planejamento, na condicdo de
orgdo central de contabilidade, tem até o dia 10 de janeiro de 2026 para
realizar os ajustes finais necessdrios ao encerramento do exercicio de

2025 no sistema contabil.

Secado II.
DOS PROCEDIMENTOS CONTABEIS

Art. 3°.

O encerramento da execu¢do orcamentdria, financeira e contabil do
exercicio financeiro deverd observar os preceitos constantes deste
Decreto, sem prejuizo do principio da anualidade do orgamento, previsto
no art. 2° da Lei Federal n? 4.320, de 17 de marco de 1964, combinado

com o inciso li do art. 50 e art. 42 da Lei Complementar n? 101, de 2000.

I.
10 de Outubro de 2025: Revisdo e envio para liquidacdo das NF

solicitadas aos fornecedores e ndo liquidadas.

II.

15 de outubro de 2025: encerra-se a abertura de processos licitatorios
procedimento licitatério na modalidade "LEILAO PUBLICO", do tipo
MAIOR LANCE OU OFERTA, para a venda de materiais recicldveis ou de

bens classificados como em desuso e/ou inserviveis;

III1.

31 de outubro de 2025: encerra-se a abertura de processos licitatorios
para compras, servicos e execuc¢do de obra, consignados no or¢camento
vigente (2025), com recursos de tributos e transferéncias constitucionais,
exceto as necessdrias ao atendimento aos indices constitucionais e as

oriundas de transferéncias de recursos decorrentes de convénios;



Paragrafo unico. .
Pardgrafo tunico: até dia 25 de outubro de 2025 os processos deverdo

estar no setor de licitacdo.

IV,

10 de novembro de 2025: data limite em que os fiscais/gestor de cada
contrato/ata de cada secretaria, deve informar e APURAR SALDOS
CONTRATUAIS PARA PREVISOES DE ADITIVOS (PRORROGACAO OU
CANCELAMENTO) informando ao Departamento de Contratos, a vigorar

no or¢camento vigente (2025);

V.

14 de novembro de 2025: data limite em que as compras e servigcos
referentes aos procedimentos, de dispensas e licitagcées ja homologadas,
deverdo ser adquiridos/PEDIDOS, (com certeza de recebimento até
28/11/2025) ressalvados os casos em que houver autorizacdo do Prefeito
e/ou do Gestor da Secretaria Municipal de Finan¢as e Planejamento

(SEFIP); (EXCETO PERECIVEIS PARA HOSPITAL MUNCIPAL)

VI.

28 de novembro de 2025: data limite em que os fornecedores deverdo
EMITIR as Notas Fiscais e Recibos e protocold-los na plataforma 1 DOC
de Chapaddo do Sul no site:
https:l/chapadaodosul.1doc.com.brlatendimento, ressalvados os casos em
que houver autorizacdo do Prefeito e/ou do Gestor da Secretaria

Municipal de Finangas e Planejamento (SEFIP);

VII.

28 de novembro de 2025: data limite em que o Departamento de
Compras/ Contratos/ Licitacdo deve informar os PREVISOES DE
ADITIVOS ao Departamento de Contabilidade, a vigorar no or¢amento
vigente (2025);



VIII.

28 de novembro de 2025: Data limite em que os fiscais/gestor deverdo
enviar ao Departamento de Contabilidade os SALDOS CONTRATUAIS
fechados juntamente com o envio dos pedidos de anulag¢bes das despesas
com termo de supressado, ou justificativa

para Restos a Pagar em conformidade com saldo bancdrio. (Os empenhos
anulados sdo de inteira responsabilidade de cada gestor da Unidade

Gestora).

X.

10 de dezembro de 2025: os fiscais dos processos licitatorios (contratos,
ata de registro de preco, dispensa de licitacdo) dos orgdos da
administracdo direta do Executivo Municipal, deverdo assegurar a
entrega dos produtos/ servigos, garantindo que as Notas Fiscais/ Recibos
sejam encaminhados até esta data (23h59min) ao Setor de Liquidag¢do do
Departamento de Contabilidade, com

todos os atestes devidamente realizados (assinados), para que seja

gerada a NOTA DE LIQUIDACAO;

XI.

12 de dezembro de 2025: data limite para os PAGAMENTOS de despesas
orcamentdrias compelidas com FORNECEDORES, salvo em casos
excepcionais devidamente justificados e autorizados pelo Gestor da

Secretaria Municipal de Finangas e Planejamento (SEFIP);

XI1I.

31 de dezembro de 2025: com observancia do regime de competéncia da
despesa, somente deverdo ser empenhadas e contabilizadas no exercicio
financeiro as parcelas dos contratos, convénios e demais ajustes cujo fato

gerador ocorra até o ultimo dia do respectivo exercicio financeiro.



1¢

As Autorizagées de Fornecimento de Produtos e Servigcos {AF) emitidas
durante o més de novembro de 2025 devem contemplar quantidade
suficiente para suprir as necessidades até o més de dezembro de

2025.

20

Constituem excecoes ao disposto neste artigo:

I.

As despesas com pessoal e encargos;

I1.

As parcelas de amortizagdo e juros da divida publica;

III.
Os débitos feitos em conta corrente bancdria, referentes a despesas

regulamentares;

IV.
Compromissos resultantes de convénios, termos de ajustes ou

transferéncias voluntdrias firmadas com outros entes da federacdo;

V.

As despesas com saude, educacdo e Fundeb para aplicagdo de indices
constitucionais, desde que autorizados pelo Prefeito Municipal.
(EXCECAO AS NOTAS FISCAIS DOS MEDICOS, LABORATORIOS,
EXAME DE IMAGEM E COLETA RESIDUAL DO HOSPITAL MUNICIPAL)

32

Ao constatar que por acdo ou omissdo dos responsdveis por emitir os
pedidos, por realizar a fiscalizagdo do produto/servico e/ou do
ordenador de despesa do 6rgdo, houve o descumprimento dos prazos
fixados neste Decreto, o fato deve ser comunicado ao Gestor da
SEFIP, para que seja realizada a apura¢do de ordem funcional, nos

termos da legislacdo vigente.



4e

Fica definido que os procedimentos licitatorios abertos na modalidade
"LEILAO PUBLICO", a serem realizados neste exercicio de 2025, cujo
prazo limite estd definido no inciso I deste artigo, deverdo seguir

atender as seguintes regras:

I.
O vencedor arrematante terd o prazo maximo de até 2 (dois) dias uteis,
contados da data de encerramento da sessdo publica para a

integralizacdo do valor arrematado;

II.
Apds a integralizacdo do valor arrematado, os bens deverdo ser retirados
no prazo mdximo de 05 (cinco) dias corridos, contados da data de

encerramento da sessdo publica.

Art. 42,

As conciliagbes de todas as contas correntes bancdrias devem ser
realizadas, diariamente, sendo adotadas medidas efetivas para
investigacdo e regularizacdo de eventuais pendéncias até o quinto dia util

do més seguinte.

Art. 52,

A partir da sang¢do deste Decreto ficam obrigados todos os orgdos da
administracdo direta do Executivo Municipal a reverem quinzenalmente
os saldos dos processos licitatorios e de empenhos passiveis de
cancelamento, enviando relatorio circunstanciado do fato ao
Departamento de Contabilidade e ao Departamento de Licitagcdo e
Contratos (Secretaria Municipal de Administragcdo), a este justificara o
pedido de anulag¢do para elaboracdo dos termos de supressdo, anulacdo

ou encerramento dos contratos.



1¢

No inicio do exercicio financeiro subsequente até madximo 09 de janeiro
de 2026, apods a publicagcdo do respectivo orcamento, deverdo ser
realizados os empenhos dos valores das parcelas remanescentes, cujo

fato gerador ocorra até o término do referido exercicio financeiro.

20

E dever de todos os Secretdrios(as) Municipais atuarem de forma
responsdvel e eficiente, acessando diariamente a plataforma de
tramitagcdo e protocolo de documentos (1Doc) para atender a todas as

solicitagcoes remetidas, inclusive no periodo de recesso administrativo.

Secado III.
DOS RESTOS A PAGAR

Art. 62.

As despesas efetivamente liquidadas e ndo pagas até o final do exercicio,
serdo inscritas em Restos a Pagar, até o limite do saldo da disponibilidade
financeira de cada orgdo, para atender as exigéncias da Lei

complementar 101/2000 e a Lei n? 10.028 de 19/10/2000.

Paragrafo unico. .
Consideram-se efetivamente liquidadas as despesas nas quais o material,
bem ou servico tenha sido recebido ou prestado nos termos do art. 63 da

Lei 4.320/64.

Art. 7°.
As despesas de que trata o artigo anterior serdo inscritas em Restos a

Pagar, nos termos abaixo:

I.
Restos a Pagar Processados (RPP), as despesas que completarem o

estdgio da liquidagdo (art. 63 da Lei Federal 4.320/64);



II.
Restos a Pagar Ndo Processados (RPNP), as despesas cujo servico, obra

ou material contratado tenha sido prestado ou entregue pelo contratado

até 31 de dezembro de 2025.

Paragrafo unico. .
Os empenhos que ndo se enquadrem nas hipoteses dos incisos I e li

deverdo ser cancelados pela Unidade Gestora.

Art. 8°.

Devem ser cancelados:

I.
O saldo de Restos a Pagar Processados, relativo ao exercicio de 2020,

exceto quando decorrente de sentencas judiciais;

II.
Os saldos de Restos a Pagar Ndo Processados de exercicios anteriores a
2023, que correspondam a despesa ndo liquidada até a data de

publicacdo deste Decreto.

Paragrafo unico. .

Na ocorréncia de cancelamento de Restos a Pagar, relativo a crédito
liquido e certo, fica assegurado ao credor o direito ao seu recebimento,
hipotese em que a despesa deve ser reempenhada, por ocasido do
reconhecimento da divida, no elemento Despesas de Exercicios

Anteriores.

Art. 9°.
Fica o Gestor da Secretaria Municipal de Infraestrutura e Projetos
(SEINFRA) encarregado de promover a revisdo do cronograma fisico-

financeiro de todas as obras publicas em execucgdo, na data de 30 de

setembro de 2025.



1¢
O Gestor da SEINFRA tera até o dia 30 de outubro de 2025 para
promover a readequacdo dos SALDOS CONTRATUAIS das obras

publicas.

20

O Gestor da SEINFRA conjuntamente com o Gestor da SEFIP, deverdo
assegurar a disponibilidade de caixa da parcela das obras
correspondente ao exercicio de 2025, conforme demonstrado no

cronograma fisico-financeiro.

3
Enviar até o dia 09 de janeiro de 2026 ao SEFIP a situacdo em 31 de

dezembro de 2025 de todas as obras publicas.

Secdo 1V.
DOS SUPRIMENTOS DE FUNDOS E DIARIAS

Art. 10.

No que se refere a suprimentos de fundos e didrias:

I.

28 de novembro de 2025: data limite para aplicagdo e recolhimento de
saldos ndo aplicados de adiantamento financeiro "Suprimento de Fundo"
e para apresentar as respectivas comprovacoes ao Departamento de

Contabilidade. (Exceg¢do Suprimento de Fundos da Satude).

II.

28 de novembro de 2025: data limite em que as despesas de didrias de
pessoal necessdrias para o periodo de dezembro, deverdo ser
SOLICITADAS e ENCAMINHADAS para o Departamento de
Contabilidade, juntando-se posteriormente o respectivo relatério de
viagem, para que seja feito o PAGAMENTO até a data provdvel de 12 de
dezembro de 2025.



Paragrafo unico. .

A partir de 28 de novembro de 2025, ndo haverd liberacdo de
adiantamentos de recursos financeiros de qualquer natureza, sendo que
os saldos financeiros ndo recolhidos poderdo ser descontados de uma
unica vez da folha salarial de dezembro do servidor, salvo os casos
excepcionais devidamente autorizados pelo Prefeito. (exce¢do as

urgéncias e emergéncias do Hospital Municipal e Regula¢do Municipal)

Secao V.
DO INVENTARIO DE BENS

Art. 11.

O Gestor da Secretaria de Municipal de Administracdo designara
comissdo para realizacdo do inventdrio dos bens moveis e imdveis a partir
do dia 02 de setembro de 2025, devendo a sua conclusdo se dar até o dia
12 de dezembro de 2025, impreterivelmente, para fins de fechamento da

Prestacgdo de Contas de Governo do municipio (Balango Geral}.

10

Fica o responsdvel pelo Departamento de Patrimoénio e pela Secretaria
Municipal de Administracdo, encarregados do acompanhamento das
atividades de conferéncia e sua conclusdo dentro do prazo fixado, sob

pena de responsabilidade administrativa.

20
O levantamento de bens patrimoniais deve ser efetuado em consondncia

com o disposto nos arts. 94 a 96 da Lei Federal n® 4.320, de 1964.

32
Os bens patrimoniais adquiridos apos o dia 12 de dezembro de 2025
deverdo figurar, em relagdo separada, que deverd no fim do

inventdrio ser a ele adicionada.

Secao VI.
DO INVENTARIO DE MATERIAL DE ALMOXARIFADO



Subsecao I.

Departamento de Almoxarifado

Art. 12.

A Secretaria de Municipal de Administracdo, por meio do Departamento
de Almoxarifado promoverd a elaboracdo do Relatério de Inventdrio
Anual de Material do Almoxarifado, devendo a sua conclusdo se dar até o
dia 12 de dezembro de 2025, impreterivelmente, para fins de fechamento

da Prestacgdo de Contas de Governo do municipio (Balanco Geral}.

Art. 13.

O Departamento de Almoxarifado providenciard o levantamento do
inventdrio fisico de todas as Unidades Gestoras que estocarem material
de consumo, remetendo-o ao Departamento de Contabilidade até o dia 12

de dezembro de 2025, inclusive Cozinha Piloto.

Subsecao II.

Dos medicamentos e materiais ambulatoriais

Art. 14.

A Secretaria Municipal de Saude devera até o dia 09 de janeiro de 2026,
promover a revisdio do inventdrio de medicamentos e materiais
ambulatoriais disponiveis em seus postos e unidades de saude,

demonstrando o saldo na data de 31 de dezembro de 2025.

12
Previamente a elaboracgdo do Relatorio de Inventdrio dos Medicamentos e

Materiais Ambulatoriais (RIMA), devera verificar:

I.

A documentacdo que resultou em entrada e saida dos materiais;

II.
A existéncia fisica dos materiais estocados no setor de almoxarifado
guardam conformidade com as quantidades e

especificacoes registradas no sistema operacional da satde;



II1.
Se houve aquisi¢cdo de materiais em desacordo com as reais atividades do

orgdo;

IV.
A identificagcdo de material com pouca movimenta¢do, obsoletos,

danificados ou com data de validade vencida;

V.
A promocgdo da baixa dos bens vencidos, considerados obsoletos,

danificados ou com perda de suas caracteristicas normais de uso;

VI.
Se estdo sendo observadas as determinacoes relativas as condicoes de

controle de estoque, armazenagem e seguranca dos materiais;

VII.
Se estd sendo utilizada a etiqueta de prateleira para a identificacdo do

material estocado e se a mesma estd fixada em local visivel;

VIII.

A compatibilidade do valor adquirido do material.

20

No RIMA deverd constar obrigatoriamente as seguintes informacoes:

I.

A localizagdo do almoxarifado;

I1.

A descri¢cdo do material;

III.
A quantidade em estoque na data de 30/12/2025;

IV.

O valor unitario e total do material;



V.

A assinatura digital do responsavel pelo estoque.

014
O RIMA deverd ser protocolado no Departamento de Contabilidade até o
dia 08 de janeiro de 2026, para fins de fechamento da Prestacdo de

Contas de Governo do municipio (Balang¢o Geral).

Secao VII.
DOS PRECATORIOS JUDICIAIS

Art. 15.
A Assessoria Juridica deverd encaminhar ao Departamento de

Contabilidade, até 10 de janeiro de 2026, os seguintes documentos:

I.
A declaragdo de quitacdo de precatorios judiciais do exercicio de 2025,
preferencialmente emitida pelo Tribunal de Justica do Estado de Mato

Grosso do Sul;

II.
A relagdo atualizada de precatorios judiciais pertencente ao Municipio de

Chapaddo do Sul para o exercicio de 2026.

Paragrafo unico. .
Os precatorios judiciais serdo contabilizados nos termos do Manual de
Contabilidade. Aplicada ao Setor Publico (MCASP), Volume III -

Procedimentos Contdbeis Especificos, especificando:

I.

Ntumero e data do ajuizamento da ag¢do origindria;

II.

Numero de precatorio;

II1.

Tipo da causa julgada;



1V.

Data da autuagdo do precatorio;

V.

Nome do beneficidrio;

VI.

Valor do precatorio a ser pago;

VII.

Data do trdansito em julgado; e

VIII.

Numero da vara ou comarca de origem.

Secdo VIII.
DA DIVIDA ATIVA

Art. 16.

O setor encarregado do controle da Divida Ativa adotard providéncia
quanto ao crédito a receber registrado no Balan¢o Patrimonial de 2025
do Municipio, tanto no dmbito administrativo como no judicial, dentro do

exercicio financeiro de 2025.

Art. 17.

Cabe ao setor responsavel o levantamento real da Divida Ativa tributaria
e ndo tributdria do municipio para fins de ajustes e regularizagdo junto a
Prestagcdo de Contas de 2025, bem como apresentar relatorio dos

procedimentos realizados para recebimento da referida divida ativa.

Art. 18.
Fica o Departamento de Divida Ativa, encarregado de apresentar ao
Departamento de Contabilidade até o dia 09 de janeiro de 2026 os

seguintes relatorios:



I.
Relatorio da Movimentacdo dos Valores Relativos a Divida Ativa do

exercicio de 2025;

Registra-se e Publica-se

WALTER SCHLATTER

Prefeito Municipal

Decreto N° 4084/2025 - 02 de setembro de 2025

Este texto ndo substitui o publicado no Didrio Oficial em



