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PODER LEGISLATIVO

FORCA E DETERMINACAO A SERVICO DO POVO

LEI ORDINARIA N2 1536

de 30 de setembro de 2026

Dispoe sobre o regime de Suprimento de Fundos, e da outras
providéncias.
O Prefeito Municipal de Chapaddo do Sul, Estado de Mato Grosso do Sul, no

uso de suas atribuigoes legais, faco saber que a Camara Municipal aprova e

eu sanciono e promulgo a seguinte lei:

Art. 12.

Fica instituido no Municipio, nos termos desta Lei, o regime de
atendimento especial e excepcional por adiantamento, previsto nas
normas gerais de direito financeiro, para a cobertura de despesas ndo
subordinadas ao processo normal de realizacdo, denominado Suprimento
de Fundos, que consiste na entrega de numerdrio a servidor credenciado,
sempre precedida de empenho na dotagdo propria e autorizagdo do

ordenador de despesas.
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A autorizagdo de suprimento somente serd concedida quando ndo houver
concessdo de didrias individuais para a finalidade em questdo e/ou
ndo houver tempo hdadbil para realizagdio de  processo

licitatoério/dispensa.
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A avaliagdo da possibilidade de subordinacdo da despesa ao processo
normal de aplicagdo deve considerar a viabilidade técnica, legal,
operacional e econémica da realizacdo de regular processo licitatorio

ou de contratacdo direta para o objeto da despesa.



014
Sera utilizada solug¢do informatizada institucional para as solicitagoes,
concessoes, prestacées de contas e andlises de conformidade das

despesas.

Art. 22,
A despesa executada por meio de suprimento de fundos deverd observar,
no que couber, os principios que orientam as contratacées publicas em

geral.

Art. 3°.
Sdo passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os

seguintes pagamentos:

I.
despesas eventuais de gabinete, de viagens e com servicos especidais,
para atendimento das atribuicdes inerentes e de interesse do Municipio

ou de curso de formacdo profissional, que exijam pronto pagamento;

II.

despesas com deslocamento de equipe ou delegacdo representando o
Municipio em eventos esportivos, educacionais, culturais e de assisténcia
social direcionados ao atendimento as despesas dos beneficidrios e dos

demais participantes da equipe;



III.

despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento que, por sua natureza,
ndo podem ser realizadas dentro dos tramites normais de atendimento,
desde que indispensdveis ao funcionamento normal dos servicos,
envolvendo material de expediente, limpeza, higiene, alimentacdo,
géneros alimenticios, fretes, passagens de pessoads, pequenos reparos,
material grdfico, material de processamento de dados, aquisicdo avulsa
de publicacoes de interesse publico, consertos e manutencgdo, servicos de
comunicag¢do, gds, dgua e energia, locacdo de veiculos, conserto de
veiculos, pecas para veiculos e equipamentos, artigos farmacéuticos ou
de laboratorio em quantidade restrita e de pequeno vulto, exames
laboratoriais, de imagem, passagens na assisténcia social para
atendimento de pessoas carentes ou em situacdo de rua (migrantes) e no
Conselho Tutelar, de combustivel e outras despesas de pequeno valor e
de caradter urgente, necessdrios ao funcionamento dos orgdos municipais;

ou

IV,

Despesas extraordindrias ou urgentes, que possam ocasionar prejuizo a
Municipalidade ou interromper o curso do atendimento dos servicos a
cargo do orgdo responsdvel, caso ndo se realizem imediatamente, como

calamidades publicas ou outras de natureza urgente.
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Consideram-se despesas eventuais aquelas urgentes e inadidveis, desde
que demonstrada a inviabilidade de sua realizagcdo pelo processo
normal de despesa publica, bem como as despesas em viagens,
observando-se, no que couber, as normas internas relativas a

concessdo de didrias e passagens.
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Para as os fins deste artigo, considera-se despesa urgente e inadidvel

aquela que:



a.
seja essencial para evitar prejuizo material ou administrativo irreversivel,
como a perda de ativos, danos a infraestrutura, ou interrupcdo de

processos administrativos criticos;

b).

seja indispensdvel para mitigar riscos imediatos a saude e seguranca de
servidores ou do publico, como reparos emergenciais em instalacées que
apresentem perigo iminente, ou ac¢boes emergenciais em resposta a

desastres naturais, como enchentes, terremotos ou incéndios;

c).
exija execucdo imediata para garantir a continuidade do servigo publico,
assegurando que ndo haja interrupcdo na prestacdo de servigos

essenciais a Prefeitura;

d).
possa provocar, caso postergada, 6nus financeiro maior ao erdrio,
resultando em custos adicionais significativos devido a multas, juros, ou

aumento de precos de bens e servicgos.

3e
A concessdo de suprimento para aquisicdo de material de consumo fica

condicionada a:

a.
inexisténcia no almoxarifado, depdsito ou farmdcia do material ou

medicamento a ser adquirido;

b).
inviabilidade, inconveniéncia ou inadequag¢do econémica de estocagem do

material.



Art. 49,
E vedada a concessdo de suprimento de fundos para aquisicdo de
material permanente ou outra muta¢cdo patrimonial classificada como

despesa de capital.

Art. 52.

A solicitacdo de concessdo de suprimento de fundos deverd ser realizada
pelo futuro suprido, por meio da solu¢cdo informatizada institucional, com
antecedéncia minima de 7 (sete) dias uteis do inicio do periodo de
aplicacdo, e submetida, por meio da mesma solug¢do, aos ordenadores de

despesas competentes para autorizacgdo.

A"t. 6‘_)‘
Do ato de concessdo de suprimento de fundos, emitido pelo ordenador de
despesas competente, deverdo constar, pelo menos, as seguintes

informacoes:

I.

data da concessdo;

I1.

fundamento legal;

II1.

atividade e natureza da despesa;

IV.

finalidade da despesa;

V.

forma de pagamento do suprimento;

VI.

nome completo, cargo e matricula do suprido;

VII.

valor do suprimento, em algarismos e por extenso, em moeda corrente.



VIII.

periodo de aplicagdo;

IX.

prazo para prestacdo de contas;

X.
numero da solicitagdo gerada pela solugdo informatizada ou, quando for o

caso, do respectivo processo administrativo de concessdo;

XI.

nome completo do responsdvel pela autorizagdo da concessdo.

Art. 7°.

A concessdo do crédito por transferéncia bancdria somente serd feita ao
servidor requerente, mediante autorizagcdo expressa do Ordenador de
Despesas vinculado a sua lotagcdo que deverd deferir o pedido, solicitar

empenho, liquidag¢do e pagamento.

O responsdvel por suprimento ndo poderd em nenhuma hipdtese,
conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu

suprimento.
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O prazo para aplicacdo do suprimento ndo poderd ser superior a 30

(trinta) dias, contados da data da entrega do numerdrio ao servidor.

014
A Transferéncia Bancdria serd realizada exclusivamente em conta
bancdria em nome do suprido, ndo sendo aceito contas conjuntas ou

em nome de terceiros.



4e
Caso a quantia sacada exceda o montante da despesa a ser realizada, o
valor excedente deverad ser devolvido ao municipio até o momento da

apresentacdo da prestacdo de contas, vide prazo estabelecido no art.

12 desta Lei.

Art. 82.
O suprimento de fundos ndo poderd ter aplicacdo diversa daquela

especificada no ato de concessdo e na nota de empenho.

Art. 992.

Ndo podera ser concedido suprimento de fundos a servidor:

I.

responsdvel por dois suprimentos;

II.

em atraso na prestacdo de contas de suprimento;

II1.

que ndo esteja em efetivo exercicio;

IV.

ordenador de despesas;

V.

gestor financeiro;

VI.

responsadvel pelo almoxarifado;

VII.
que esteja respondendo a inquérito administrativo ou declarado em

alcance.



Paragrafo unico. .

Considera-se em servidor em alcance o responsdvel por Suprimento de
Fundos que ndo tenha apresentado a comprovag¢do dentro do prazo
previsto para a prestagdo de contas, ou que tenha causado prejuizo aos
cofres do Municipio, por apropriacdo indébita, desvio, avaria, inutilizagdo,
ndo devolucgdo de valores reprovados ou por falta ndo justificada de bens
e valores publicos, depois de configurada a responsabilidade

administrativa, independentemente de condenacdo judicial.

Art. 10..

E vedada a concessdo de suprimento de fundos:

I.

a pessoas que ndo sejam servidores da Prefeitura Municipal;

II.

com prazo de aplicagdo apods o exercicio financeiro correspondente.

Paragrafo unico. .

No ultimo més do exercicio financeiro, a prestagdo de contas deverd ser
apresentada, impreterivelmente, no prazo estabelecido em norma de
encerramento do exercicio, ainda que ndo tenha vencido o prazo de

aplicagdo ou de comprovacao.

Art. 11..
A realizacdo de despesas através de Suprimento de Fundos a que se
refere esta lei ndo excederd ao limite previsto no §22 do art. 95 da Lei

14.133/2021, acrescido das devidas atualizagoes legais.



Art. 12..

A prestagcdo de contas deverd ser apresentada pelo suprido em solugdo
informatizada institucional, no prazo de 10 (dez) dias subsequentes ao
termino do periodo de aplicagdo, e encaminhada ao Departamento de
Contabilidade da Secretaria Municipal de Financas e Planejamento,
devidamente instruida em formuldrio proprio a ser regulamentado em

decreto com, no minimo, os seguintes documentos:

I.

ato de concessdao;

II.
Notas fiscais ou recibos em nome e CNP]J vinculados a unidade gestora
ordenadora, conforme o caso, os quais deverdo estar acompanhados de

justificativa detalhada quanto a necessidade e ao uso dos materiais e

servicos ad quiridos;

III.

Comprovante de pagamento.

Iv.
Comprovante de restituicdo do saldo remanescente, quando houver; e IV -
Comprovante de recolhimento de tributos e/ou outros descontos legais,

porventura retidos na fonte.
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Nos casos de recibo de pagamento a auténomo - RPA, estes deverdo estar
devidamente assinados pelo beneficiario e carimbados com
identificacdo completa, de modo a comprovar a efetiva entrega do

bem ou execucgdo do servico;
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No caso de recibo avulso de pessoa fisica, deverd conter: o nome do
prestador do servigo, n? do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) e o da
Carteira de Identidade, data de nascimento, endereco e assinatura,

inclusive para despesas com tdxi.
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Para os comprovantes de despesa referidos no inciso IV deste artigo,

devem ser observadas as seguintes condigoes:

I.
ter sido emitido em data igual ou posterior a da emissdo da Ordem

Bancaria (OB).

I1.

ter sido emitido dentro do prazo de aplicacdo definido no ato concessorio;

II1.

ndo conter rasuras, acréscimos, emendas ou entrelinhas;

IV.
ter sido emitido por quem prestou o servico ou forneceu o material, em

nome da Prefeitura;

V.
conter discriminacdo clara do servico prestado ou material fornecido, ndo
se admitindo a generalizagdo ou abreviaturas que impossibilitem o

conhecimento dasdespesas efetivamente realizadas;

4e

O contador responsdvel pela andlise da prestacdo de contas deverd emitir
parecer técnico, manifestando-se sobre a regularidade dos
documentos apresentados e a adequacdo das justificativas
apresentadas quanto a natureza da despesa e sua vinculagdo ao

suprimento concedido.



o 14

O Controle Interno Municipal serd o responsdvel por ratificar ou ndo o
parecer técnico emitido pelo Departamento de Contabilidade,
podendo, quando necessdrio, solicitar complementacgodes, justificativas
adicionais ou determinar a instauracdo de processo administrativo

para apuracgdo de irregularidades.

Art. 13..

Na realizacdo de despesas eventuais, de pequeno vulto e de cardter
sigiloso deve ser observada a vedacdo ao fracionamento, assim entendido
a utilizacdo de suprimento de fundos para aquisicdo, por uma mesma
unidade gestora, de bens ou servigos que se refiram ao mesmo item de
despesa, mediante diversas compras em um unico exercicio, cujo valor
total supere os limites dos incisos I e II do art. 75 da Lei n? 14.133 de

2021.

Art. 14..

As irregularidades detectadas nas prestacoées de contas, dardo causa ao
cumprimento de exigéncias formais pelo responsdvel ou a impugnagdo
parcial ou total da prestagcdio de contas pelo Departamento de

Contabilidade e/ou Controle Interno.

Art. 14-A.
Ddo causa a impugnacdo parcial ou total da prestacdo de contas do

Suprimento de Fundos:

I.

a existéncia de rasuras, adulteracées ou alteracoes em documentos
fiscais e recibos, especialmente quanto a valores, datas ou identificacgado,
que possam induzir a pressuposicdo de fraude, md-fé ou dolo por parte do

servidor suprido;



II.
0 pagamento de despesas que ndo se enquadrem na finalidade autorizada
para o suprimento de fundos, em conformidade com a dotagdo

orcamentaria;

III.
o0 pagamento de despesa cujo documento fiscal ou recibo apresente data

anterior ao recebimento do suprimento;

IV,

o0 pagamento de despesa realizada apos o limite final do periodo de
aplicacdo do suprimento, salvo justificativa plausivel, a qual deverd ser
formalizada, protocolada e posteriormente analisada pela Administragdo

Publica antes de eventual deferimento ou ndo;

V.

a transferéncia, total ou parcial, dos recursos concedidos a terceiros;

VI.
a auséncia de identificagdo clara do fornecedor ou prestador de servigo

nos documentos apresentados;

VII.
a falta de comprovante de recolhimento de tributos devidos na fonte,

quando aplicavel;

VIII.
o uso de notas fiscais, recibos ou outro documento comprobatorio

emitidos em nome de pessoa diversa do Municipio ou Fundos Municipais;

IX.
a utilizagdo de recursos para despesas pessoais ou que ndo guardem

pertinéncia com o interesse ptblico;



X.
Quaisquer outras irregularidades que tornem indbeis os comprovantes de

despesa ou impecam a comprovacdo regular da aplicagdo dos recursos.

XI.
A auséncia de clareza e detalhamento na descricdo dos itens
adquiridos/alugados quanto ao prazo, quantidade, periodo e o numero de

beneficiados neste ato, na ocasido da emissdo dos documentos fiscais.

O responsdvel por suprimento, na hipotese de impugnag¢do parcial ou
total, poderad interpor recurso administrativo, uma tnica vez, no prazo

de 5 (cinco) dias uteis, dirigido ao Controle Interno.
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Apos decisdo do recurso, o servidor suprido deverd recolher a Tesouraria
o valor impugnado, no prazo mdximo de 5 (cinco) dias tteis, contados
do recebimento da notificagcdo, ou autorizar o desconto em folha de

pagamento.
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Na hipotese de ndo devolugdo dos valores impugnados ou auséncia de
prestacdo de contas no prazo legal, serdo adotadas as medidas
previstas no Estatuto dos Servidores Publicos Municipais, sem

prejuizo das sang¢ées civis, penais e administrativas cabiveis.

4e
O Departamento de Contabilidade comunicard imediatamente o Controle
Interno Municipal sobre os casos de impugnacdo total ou reincidéncia

de irregularidades, para adogdo das providéncias cabiveis.

Paragrafo unico. .
Pardgrafo unico. Em caso de rescisdo contratual de servidor em posse de
suprimento fica a cargo do ordenador de despesa a regularizacdo da

prestacdo de contas do suprimento em aberto.



Art. 15.
As especificidades demais do Suprimento de Fundos serdo

regulamentadas por ato do Poder Executivo.

Paragrafo unico. .

A data de término da vigéncia do suprimento deverd constar
expressamente no ato de concessdo, devendo o servidor suprido observar
rigorosamente o0s prazos fixados para a utilizagdo dos recursos e

apresentacdo da respectiva prestagdo de contas.

Art. 16.

Esta Lei entra em vigor na data da sua publicacdo, ficando revogadas

asdisposicées em contrdrio.

Registra-se e Publica-se

Chapaddo do Sul - MS, 30 de setembro de 2026.
WALTER SCHLATTER
Prefeito Municipal

Lei Ordindria N2 1536/2026 - 30 de setembro de 2026
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